Nr sprawy: WORD.WAG.220.2.2025
Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Dane Oferenta
NBEWEL oo siurioiiisiinesinms mromssumssess s e om0 SR S e
SIBAZIDA: e
Numer telefonu: O( ) i
Numer faksu: 0 ) sevracsmmmsinsmrmen
Adres e-mail:
Numer REGON: ..,
Numer NIP: e,
Dane dotyczace Zamawiajacego:
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
Al. S. Kard. Wyszynskiego 54
85-620 Bydgoszcz
Zobowigzanie Oferenta
Nawigzujgc do zapytania ofertowego na sprzatanie budynkéw Zamawiajacego przy Al. S. Kard.
Wyszyniskiego 54 w Bydgoszczy, oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami

zawartymi w niniejszym zapytaniu za nastepujgcg ryczattowa cene obejmujaca okres 12
miesiecy tacznie:

O O s smosapommmsoaeioosnestossse s ey B R AR zt

(STOWNIE: ...ttt ettt et e e e ee e eaeens )
NEISZOY POMBIBK VAT .y 0o cusimsnesassss iossinssss o s s i siasmimmmarrmar orseas oo zt
Cena brutto ..o zt

(BIOWIIES ..o T SRSt st memmmencnme, )

Jednoczesnie oferujemy w kryterium dozoru nad prawidtowoécig wykonania zamoéwienia
wykonywanie kontroli wykonania zaméwienia przez osobg koordynujgcg co najmniej raz w
tygodniu.

Niniejsza oferta zachowuje wazno$¢ do czasu podpisania umowy.

(czytelne podpisy os6b uprawnionych do
reprezentowania Oferenta)






Nr sprawy: WORD.WAG.220.2.2025
Zatgcznik nr 2
do zapytanie ofertowego

Projekt umowy

na Swiadczenie ustugi sprzatania

zawarta w Bydgoszczy w dniu......................... roku pomiedzy:

Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy,
dziatajgcym pod adresem: Al. S. Kard. Wyszyniskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, postugujacym sie
numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037 reprezentowanym przez:

Andrzej Gross — Dyrektor
zwanym dalej Zamawiajgcym
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.................................................................. reprezentowanym przez:
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§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi polegajgcej na
kompleksowym sprzataniu budynkéw Wojewddzkiego Oérodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
przy Al. S. Kard. Wyszynskiego 54 w Bydgoszczy w dniach roboczych u Zamawiajgcego od
poniedziatku do pigtku oraz dodatkowo w jedna sobote miesigca.

2. Sprzatanie budynkéw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje powierzchnie podtogowe o tgcznym
metrazu ok 2256 m® wyszczegdlnione w wykazie powierzchni pomieszczer stanowigcym
zataeznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Ustuga sprzatania budynkéw, o ktdérej mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace zobowigzania
Wykonawcy:

1) Zakres czynnosci:
A. Codzienne sprzatanie:

a) w pomieszczeniach biurowych/socjalnych — wycieranie biurek, krzeset, mebli, stotdw,
parapetow, odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie na mokro podtog
kafelkowanych lub okrytych linoleum, odkurzanie podtég okrytych wyktadzing
dywanowsg, czyszczenie telefonéw, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikéw
niszczarek,

b) sanitariatéw i anekséw kuchennych - sprzatanie polegajace na myciu armatury
tazienkowej, blatéw, szafek, opréznianiu pojemnikéw na émieci, zamiataniu i myciu
podtdg, oraz myciu glazury $ciennej w przypadku zabrudzenia,



c)

d)

klatek schodowych — sprzatanie polegajgce na zamiataniu i myciu schodéw i potpigter
klatek schodowych w uwzglednieniem mycia porgczy i balustrad,

sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu podtdg korytarzy oraz holéw/poczekalni z
uwzglednieniem mycia blatow stolikéw, siedzisk/krzeset i parapetéw, przy czym
sprzatanie podtég w holu gtéwnym na parterze przy uzyciu maszyny czyszczacej,

sal szkoleniowych i sali egzaminow teoretycznych z uwzglednieniem zamiatania i mycia
podtég, mycia stolikéw, biurek, krzeset, parapet6w i odkurzeniu tablic,

mycie drzwi,

utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku: przed wejsciem gtownym (schody,
podjazd dla niepetnosprawnych) oraz przed wejsciem do Biura Obstugi Klienta,
zamykanie rolet na parterze przed godzing 16:00,

co godzinna kontrola czystosci i ewentualne sprzatanie sanitariatéw ogdlnodostepnych,
holu gtéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem przez osobg dokonujacy
czynnoéci na dokumencie stanowigcym zafacznik nr 2 do umowy lub podobnym
sporzadzonym przez Wykonawce. Przy czym ostatnig kontrolg i sprzatanie nalezy
wykona¢ od 15:00 do 16:00.

B. dwa razy w tygodniu:

a)

sprzatanie Centrum Edukacji Komunikacyjnej

C. razw tygodniu:

a)

sprzatanie sali konferencyjnej z uwzglednieniem zamiatania i mycia podtog, mycia,
krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic;

D. raz na kwartat:

a)

odkurzanie/mycie zaluzji horyzontalnych i wertykalnych;

E. dwa razy do roku:

a)
b)

c)
d)

mycie okien (powierzchnia orientacyjna: zewnetrzna -590m?i wewnetrzna -720m?),
polimeryzacja podtég (budynek administracyjny: hol gtéwny, komunikacja, poczekalnie-
275,5m?, budynek egzaminacyjny: poczekalnia-57,9m?)

czyszczenie/pranie wyktadzin dywanowych o tacznej powierzchni 200m?
czyszczenie/pranie krzesetz materiatu 50 sztuk.

F. czynnoéci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydto we wszystkich sanitariatach,
usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin podtogowych,

usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

odkurzanie i mycie kaloryferow,

czyszczenie elementéw dekoracyjnych i tablic informacyjnych.

zamiatanie i mycie podtég w piwnicy (budynek administracyjny),

odkurzanie pétek w sktadnicy akt (budynek administracyjny);

sprzatanie sal szkoleniowych po kazdym zakonczonym szkoleniu.

sprzgtanie Centrum Edukacji Komunikacyjnej po odbytych zajeciach.

2) czas sprzatania:
a) odbywa sie w czasie pracy pracownikow administracyjnych w godzinach od 6:00-16:00,
b) odbywat sig bedzie zgodnie z uzgodnionym z Naczelnikiem Wydziatu Administracyjno-

Gospodarczego, harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 6 do umowy.

3) Wykonawca zapewnia na swoj koszt przy éwiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy
profesjonalne $rodki o bezspornie dobrej jakosci, posiadajgce wszystkie wymagane przez prawo
atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do powszechnego stosowania w
iloéciach niezbednych dla prawidfowego wykonania zaméwienia, w sktad ktdrych wchodzg w
szczegolnosci:

a) Dwuwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach ogélnodostepnych,
b) Tréjwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach stuzbowych,

c) Reczniki papierowe celulozowe biate w sktadkach ZZ do dozownikéw,
d) Mydto w ptynie kremowe,



e) Odswiezacze powietrza fazienkowe w aerozoly,

f) Ptyn do mycia naczyn,

g) Worki na $mieci 35I,

h) Worki na smieci 60,

i) Workina $mieci 120,

j) Ptyny do mycia armatury fazienkowej i dozowniki do muszli klozetowych,

k) Ptyny do mycia dogtebnego powierzchni silnie zabrudzonych,

) Ptyny do mycia podidg i $rodki konserwujace linoleum,

m) Srodki czyszczace do wyktadzin dywanowych,

n) Ptyny/spraye do mycia okien/luster i mebli.
Srodki, o ktérych mowa w pkt 4, muszg by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umozliwiajgcych ich weryfikacje.

Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do éwiadczenia
ustug stanowiacych przedmiot zamdwienia.
Wykonawca zobowiazuje sie do wykonywania przedmiotu zaméwienia korzystajac z 2-6ch oséb
w czasie od 06:00 do 16:00.

§2
Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 12 miesigcy od dnia 31.03.2025r. do dnia
30.03.2026r.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania zamdwienia okreslonego przez §1 niniejszej
umowy;
2) powtarzajgcych sie niedoktadnoéci i uchybieri, po uprzednim 3-krotnym pisemnym
upomnieniu Wykonawcy.
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umoweg z zachowaniem 1-miesiecznego terminu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

§3
Wykonawca przyjmujac zlecong ustuge do wykonania zobowigzuje sie zarazem do:
1) wykonywania okreslonej w § 1 ustugi z nalezyta starannoscia, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi normami prawnymi oraz przyjgtymi przez Zamawiajgcego zwyczajami,

2) stosowania sie do doraznych poleceri Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej,

3) cyklicznej kontroli jakosci wykonywanych ustug,

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalno$ci Zamawiajgcego, o
ktérych dowiedziat sie w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak réwniez do pozostawienia w
stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktérymi z racji wykonywania umowy mdgtby
sie zetkngc,

5) wykonywania ustugi osobicie, za pomocg pracownikéw przezen zatrudnionych,
posiadajacych stosowne uprawnienia do wykonywania czynnoéci okreslonych w umowie
(jezeli s3 wymagane przez przepisy prawne),

6) przestrzegania obowigzujacych przepiséw, w szczegolnosci w zakresie bezpieczeristwa
przeciwpozarowego, ochrony $rodowiska .

Wykonawca po podpisaniu umowy, najpézniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem wykonywania
umowy przekaze Zamawiajacemu wykaz wszystkich oséb, ktére bedg swiadczy¢ ustugi sprzatania
wraz podstawowymi danymi umozliwiajgcymi identyfikacje tych oséb.



Wykonawca zobowigzany jest informowac pisemnie Zamawiajgcego 0 kazdej zmianie osob, o
ktérych mowa w ust. 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przekazania w kazdym czasie w trakcie trwania
umowy kopii zanonimizowanych dokumentéw potwierdzajacych nawigzanie przez Wykonawce
stosunku pracy z osobami wskazanymiw ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia osobom sprzgtajgcym  jednolitych strojow
roboczych oraz wyposaienia ich w imienne identyfikatory.

&4
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez pracownikéw,
Zamawiajacemu w czasie wykonywania zleconych umowa czynnosci na zasadach okreslonych w
przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowigzuje sig posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie
szkody mogace wystapi¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy na kwotg minimum 150.000,00 zi.
przez caty okres wykonywania zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sig dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopig dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 2, przed zawarciem umowy, a w przypadku wygasania tego
ubezpieczenia przed uptywem terminu, na jaki umowa niniejsza jest zawarta, do dostarczenia
Zamawiajgcemu kopii dokumentu potwierdzajacego odnowienie ubezpieczenia z zachowaniem
jego ciggtosci w okresie wykonywania zamowienia.

§5
Strony ustalajg, Ze wynagrodzenie za éwiadczone ustugi objete niniejsza umowg bedzie wynosito:
1) Zryczattowana miesigczna kwota netto WNOSE: w2l
2) Zryczattowana miesieczna kwota brutto 14111 ———— .
3) Zryczattowana warto$¢ netto catosci ZaMOWIENIA WYNOSE: ovuverccininsessemssmnanesieens 2
4) Zryczattowana warto$c brutto przedmiotowej umowy WS ucssmnssmmmmorvosssasss. He
Zaptata naleznosci okreslonej w ust. 1 pkt. 2 dokonywana bedzie na podstawie wystawionej
faktury VAT dotyczacej wykonania saméwienia z okresu danego miesigca na konto Wykonawcy w
terminie 14 dni od daty wptywu poprawnie wystawionej faktury VAT.
O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony powinny
sie wzajemnie powiadamiac na pismie, pod rygorem poniesienia kosztow zwigzanych z mylnymi
operacjami bankowymi.
Za dzieri spetnienia $wiadczenia przez Zamawiajgcego przyimuje sie dzieri obcigzenia jego
rachunku bankowego.

§6
Fakt wykonania ustug okreslonych w § 1 potwierdza Naczelnik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowainiona na koniec kazdego miesigca
na formularzu, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

Podstawa do zapfaty wynagrodzenia Wykonawcy beda: .wypetniony zatacznik nr 3, zatacznik nr 2
oraz ze strony Wykonawcy notatka osoby koordynujgcej prawidtowos¢ wykonywania zamowienia
z przeprowadzenia czterech kontroli w miesigcu.

§7



1. Wszelkie koszty zwigzane z nabyciem $rodkéw niezbednych do wykonywania prac wchodzacych w
zakres niniejszej umowy bed3 obcigzaé Wykonawce.
2. Niewykonanie ustugi wynikajace] z braku srodkéw o ktérych mowa w ust. 1 podlegaé bedzie karze
okreslonejw § 9 ust. 5.
§8

Zamawiajacy zobowiazuje sie udostgpni¢ Wykonawcy na czas obowigzywania niniejszej umowy
pomieszczenia z dostgpem do energii elektrycznej, wody oraz odplywu kanalizacyjnego oraz na
sktadowanie materiatéw i sprzetu w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania ustugi.

§9

1. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani sg do przedstawienia oséb koordynujacych prace
porzadkowe wraz z ich telefonami do kontaktu w tym z numerem telefonu komdérkowego oraz
adresami e-mail:

Z ramienia Wykonawcy: ...............
Z ramienia ZamawiajCeg0! .o inecrriiesssesar sssssessesssssesssssssssasssessesssenns

2. Wykonawca zobowiazuje sig do kontroli jakosci $wiadczonych ustug sprzatania co najmniej raz w
tygodniu w godz. pomiedzy 12:00 a 14:00 przez osobe koordynujgcg z udziatem upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo oceny jakoéci $wiadczonych ustug w tym spetnienia
warunku co godzinnej kontroli okreslonej w § 1 ust. 3 lit A punkt g), oraz srodkéw czystosci,
higienicznych itp. stosowanych przy ich wykonywaniu. Oceny dokonuje Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego lub osoba przez niego upowainiona w obecnoéci
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry winien w terminie 4 godzin od wystania zawiadomienia poczta
elektroniczna lub wiadomosci przestanej na podany w § 9 numer telefonu komérkowego, przybyé
na adres siedziby Zamawiajacego. Z czynnosci tej sporzadza sie protokdt. Nie przybycie
przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym terminie uprawnia Zamawiajacego do sporzadzenia
protokotu jednostronnie. Wzdr protokotu uchybien stanowi Zatacznik nr 4 do umowy.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, co do jakosci $wiadczonych ustug, Wykonawca zobowigzany jest
usunac¢ uchybienia, ktérych dotycza zastrzezenia w dniu ich zgtoszenia.

5. Kaide stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie utrzymania czystosci i porzadku w danym obiekcie stwierdzone w protokole, o ktérym
mowa w ust. 3, badZ naruszenia postanowier § 3 ust.1 pkt 4 i pkt 6 i § 3 ust. 5 niniejszej umowy
uprawnia Zamawiajgcego do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 400,00 zi.
(stownie: czterysta ztotych), a Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

6. Kaide stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie, o ktérym mowa w ust. 2 oraz ust. 10 uprawnia Zamawiajacego do obcigZenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 100,00 zt. (stownie: sto zfotych), a Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

7. Zapfata kary umownej nastepowac bedzie w formie potracenia z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za wykonane ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode.

8. W przypadku uszkodzenia przez Wykonawce w czasie wykonywania umowy: budynku, jego
elementdw, instalacji, sprzetu biurowego itp., Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do usuniecia
uszkodzen lub naprawienie szkody w wyznaczonym terminie. Nie usuniecie uszkodzeri lub nie
naprawienie szkody w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uprawnia Zamawiajgcego do
usuniecia uszkodzen lub naprawienia szkody na koszt Wykonawcy.

9. W przypadku, gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda, poniesiona przez Zamawiajgcego
przewyéisza zastrzezone w umowie kary umowne, Zamawiajgcy moze zgdac¢ odszkodowania
uzupetniajgcego, przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych - na zasadach ogélnych.



10. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do zapewnienia zastgpstwa, w przypadku nieobecnosci jednej z

1.
2

0s6b sprzatajacych lub do Wykonania ustugi w zastgpstwie przez jedna osobe z zachowaniem
warunkdéw okreélonych w § 1 ust 3 pkt 1) lit. A oraz pkt 2) lit.a.

§10
Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowigzuje sig
do zapewnienia poufnoéci informacji danych osobowych, ktérych administratorem jest
Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy do ktérych moie mie¢ dostep przy
wykonywaniu prac, a w szczegélnosci do tego, ze nie bedzie przekazywaé, ujawniac i udostepniac
tych danych osobom nieuprawnionym.
Wykonawca, w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowiazany do przestrzegania zasad
bezpieczeristwa ochrony danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawg o ochronie danych osobowych i wewnetrznymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych obowiazujagcych u Zamawiajacego, ktére zostaty
przedstawione Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do zgfaszania sytuacji naruszeri (incydentéw) zasad ochrony danych
osobowych Zamawiajacemu. Strony zgodnie postanawiajg ze w przypadku naruszenia zasad
ochrony danych osobowych przez Wykonawce, Zamawiajacy jest upowazniony do natozenia kary
umownej w wysokosci 10.000 zt. (stownie: dziesie¢ tysigcy zfotych)
Wykonawca zapewnieni, ze osoby, ktére wykonujg przedmiot umowy zachowajg w tajemnicy
wszelkie dane osobowe, z ktérymi moga sie zetknaé w zwigzku z realizacjy zamdwienia.
Wymagane jest podpisanie o$wiadczenia o poufnosci stanowiacym zatacznik nr 5 do niniejszej
umowy przed przystgpieniem tych oséb do wykonywania zamowienia.
W terminie 3 dni od zawarcia umowy Wykonawca jako Administrator Danych Osobowych oséb
wykonujacych przedmiot zamdwienia zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu do podpisu
projekt umowy przetwarzania danych osobowych oraz do jej zawarcia.

§11
Umowa moze by¢ rozwigzana za zgoda stron w kazdym czasie.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, w wyniku ktérej wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego strony nie mogly przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstapi¢ w terminie jednego miesiagca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

§12

Wszelkie spory mogacy wynika¢ w trakcie realizacji umowy po wyczerpaniu mozliwosci polubownego
rozstrzygniecia bedzie rozstrzygac sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

1.
2

§14
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze Stron.
Integralna cze$¢ umowy stanowig zataczniki dotaczone do ogtoszenia o przetargu, oferta oraz:

- Zatacznik nr 1 — Wykaz powierzchni pomieszczen,
- Zafacznik nr 2- Kontrola czystosci



- Zatacznik nr 3 - Potwierdzenie wykonania ustugi;
- Zatgcznik nr 4 — Protokdt uchybien.

- Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o poufnoéci

- Zatgeznik nr 6 - Harmonogram pracy

3.

Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajgcego adresowana bedzie do Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Bydgoszczy na adres Al. S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz i/lub
adres email: sekretariat@word.bydgoszcz.pl

Korespondencja Zamawiajgcego do Wykonawcy adresowana bedzie do
................................................................................................... i/lub adres email: .......cooveeeeeremrnrerennn.

Strony zobowigzane sg niezwlocznie powiadomi¢ o zmianie adresu. W przypadku, gdy nie
dopetnia powyiszego obowigzku, korespondencje skierowang listem poleconym na poprzedni
adres uwaia sie za doreczong.

Osobg upowatiniong do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy jest Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg wiasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 1 do Umowy
Wykaz powierzchni pomieszczeni

HOL GEOWNY, KOMUNIKACJA, POCZEKALNIE

POMIESZCZENIA BIURA OBSEUGI KLIENTA 78,9
POMIESZCZENIE BIUROWE 11,5
SANITARIATY 28,2

KLATKA SCHODOWA (piwnica do 2. pietra) 39
SANITARIATY 12,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 12,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 16,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,1
KOMUNIKACJA 20,5

KOMUNIKACJA 17.8
SEKRETARIAT 393
ANEKS KUCHENNY 3,1
SANITARIATY 13,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 30
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 14,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 13,9

POMIESZCZENIA GOSCINNE

SKLADNICA AKT

4 13: e

MAGAZYNKI 124

KOMUNIKACJA 18,6

SALA WYKLADOWA 2 70,5

SALA WYKEADOWA 3 70,5

POKOJ SOCJALNY EGZAMNINATOROW 53,5
SZATNIA 7,7
POMIESZCZENIE REKREACYJNE 342
SANITATRIAT 4,7

KOMUNIKACJA 115,7
SANITARIATY 75

SZATNIA




T CODOWA (parter do 1. pietra)

28,5

KOMUNIKACJA

11,5

POKOJ EGZAMINATORA NADZORUJACEGO

20,8

PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO

4,6

PRZEDSIONEK WC MESKIEGO

3,6

WC DAMSKIE

6,4

WC MESKIE

5.9

WC DLA NIEPELNOSPRAWNYCH

4,6

POCZEKALNIA

57.9

POKOJ KOORDYNATORA

28,2

WIATROLAP

4,3

SALA EGZAMINOW TEORETYCZNYCH

40,3

POKOJ EGZAMINOW SPECJALNYCH

KOMUNIKACJA

12,1

SALA KONFERENCYINA

31,2

POMIESZCZENIE GOSPODARCZE

PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO

4,6

PRZEDSIONEK WC MESKIEGO

3,6

WC DAMSKIE

6.4

WC MESKIE

5.9

HOLL

58,9

SALA SZKOLEN

69,4

POMIESZCZENIE BIUROWE

19,6

POMIESZCZENIE BIUROWE

19,0

POMIESZCZENIE BIUROWE

19,0

ZAPLECZE

“SANITARIAT

9,2

— POMIESZCZENIE SOCJALNE

~ CENTRUM EDUKACI KOMUNIKACYJNE




Zatgcznik nr 2 do Umowy
Kontrola czystosci sanitariatéw ogélnodostepnych, holu gtéwnego i poczekalni
MIESIAC

Lp. | DATA GODZINA IMIE | NAZWISKO PODPIS
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Potwierdzenie wykonania ustugi

Potwierdzam wykonanie w miesigCu ......cccceevrrunrunnnennen. nastepujacych ustug:

1. sprzatanie obiektu Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
2. mycie okien budynkéw Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

3. mycie (pranie) wyktadzin dywanowych budynkéw Wojewdédzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy

Zgtaszam nastepujgce uwagi do wykonanych ustug:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

............................................................................................

Data, podpis
Potwierdzenia dokonuje Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego badZ osoba
upowazniona — sktadajac podpis.
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Zatacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOL UCHYBIEN

Rodzaj uchybienia:

.............................................

* Podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej

* Protokét sporzadzono jednostronnie z powodu nieprzybycia przedstawiciela wykonawcy
pomimo wezwania przez zamawiajgcego.

Podpis Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 5 do Umowy

...........................

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE o poufnoéci

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych (tekst jednolity: Dz. U.
2016 r. poz. 922 z pdin. zm.).

Zobowiazuje sie do:

e zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat/a
dostep w trakcie wykonywania czynnosci zleconych przez Pracodawce w fizycznym
obszarze przetwarzania, ktérych Administratorem Danych Osobowych jest
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy.

e zgtaszania sytuacji (incydentdéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych
bezposredniemu przetozonemu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszym zobowigzaniem, moze
by¢ uznane za naruszenie przepiséw karnych ww. Ustawy o ochronie danych osobowych.

..........................................
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Zatacznik nr 6 do Umowy

HARMONOGRAM PRACY
UStUGI SPRZATANIA
POMIESZCZENIEN WORD BYDGOSZCZ

Podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznione;j

Podpis Naczelnika Wydziata Administracyjno-Gospodarczego
lub osoby upowainionej
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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WORD.WAG.220.2.2025

...................................................

...................................................

Funkcja w organie

Zgody na przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
przez Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszezy z siedzibg w
Bydgoszczy, dziatajacym pod adresem: Al. S. Kard. Wyszynskiego 54, 85-620 Bydgoszcz,
postugujacym si¢ numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037

2. Podaj¢ dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) si¢ z tre$cia klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach

przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich

poprawiania.






UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia w Bydgoszczy

migdzy

Wojewodzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

Al. Stefana Kardynata Wyszynskiego 54

85-620 Bydgoszcz

NIP 554-21-70-830

reprezentowanym przez: Dyrektora Andrzeja Grossa

pelnigcego funkcje Administratora w mys$l art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

a

tacznie zwani dalej ,,Stronami”.

§1
DEFINICJE

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy ustalajg nastgpujgce
znaczenie nizej wymienionych pojeé:
1) Umowa Powierzenia — niniejsza umowa;

2) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016
r. Nr 119, str. 1).

§2
OSWIADCZENIA STRON

1. Strony o$wiadczaja, ze niniejsza Umowa Powierzenia zostala zawarta w celu
wykonania obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 28 RODO w zwigzku ze §wiadczeniem
ustug sprzatania budynkéw Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu przy ul. Ortowskiej
48.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajace
wymogi RODO.



§3
PRZEDMIOT UMOWY

W trybie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu
do przetwarzania dane osobowe wskazane w § 4 ust. 1 i ust. 2, a Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzuje si¢ do ich przetwarzania zgodnego zprawem i niniejsza Umowsg
Powierzenia.

Podmiot Przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w zakresie 1 celu
przewidzianym w Umowie Powierzenia, oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi
poleceniami Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sig
postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia przekazywane
przez Administratora droga elektroniczng lub na pismie.

§4
CEL, ZAKRES I CHARAKTER PRZETWARZANIA
Podmiot Przetwarzajgcy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych
a) Pracownikéw;

Zakres powierzonych Podmiotowi Przetwarzajacemu do przetwarzania danych
osobowych obejmuje (np. imiona i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL itd.):

Celem przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust. 1 i ust. 2 powyzej jest
wykonanie zadan okre$lonych w § 2 p. 1.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych. Dane
osobowe beda przez Podmiot Przetwarzajacy przetwarzane w formie elektronicznej w
systemach informatycznych oraz w formie papierowej, na pisemny badz telefoniczne
zgloszenie koniecznosci przeprowadzenia prac z doprecyzowanym ich zakresem.

Przetwarzajacy bedzie otrzymywat dane osobowe od Administratora.

§5
ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy musi
podja¢ érodki zabezpieczajace dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w
szczegoOlnosci:

1. uwzgledniajge stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst icele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb
fizycznych o roznym prawdopodobienstwie wystapienia iwadze zagrozenia,
obowigzany jest zastosowaé $rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych osobowych, aby zapewni¢ stopiefi bezpieczenstwa
odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajgcy powinien odpowiednio
udokumentowaé zastosowanie tych $rodkow, a takze uaktualniaé te $rodki w
porozumieniu z administratorem,



2. zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dzialajagca zupowaznienia Podmiotu
Przetwarzajgcego, ktéra ma dostgp do danych osobowych, przetwarzala je
wylacznie na polecenie Administratora w celach i zakresie przewidzianym w
Umowie Powierzenia,

3. prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostepniac go
Administratorowi na jego zadanie, chyba ze Podmiot Przetwarzajacy jest
zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

2. Podmiot Przetwarzajacy zapewnia, aby osoby majgce dostep do przetwarzanych danych
osobowych zachowaly je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym
obowigzek zachowania tajemnicy istnieje rowniez po realizacji Umowy Powierzenia
oraz ustaniu zatrudnienia w Podmiocie Przetwarzajacym.

§o
DALSZE OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie¢ pomaga¢ Administratorowi w wywiazywaniu
si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

W  sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do:

1) przekazania Administratorowi informacji dotyczgcych naruszenia ochrony
danych osobowych w ciagu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o
ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO,

2) przeprowadzenia wstgpnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb,
ktérych dane dotycza, i przekazania wynikéw tej analizy do Administratora w
ciggu 36 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony
danych osobowych,

3) przekazania Administratorowi — na jego zadanie — wszystkich informacji
niezbednych do zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza, zgodnie z art. 34
ust. 3 RODO, w ciggu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
naruszenie ochrony danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ pomagaé Administratorowi poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku
odpowiadania na zgdania osob, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich
praw okreslonych w art. 15-22 RODO. W szczegdlnosci Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ — na Zgdanie Administratora — do przygotowania i przekazania
Administratorowi informacji potrzebnych do spelnienia zadania osoby, ktérej dane
dotycza, w ciagu 3 dni od dnia otrzymania zgdania Administratora.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sig¢ stosowaé do ewentualnych wskazowek lub
zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy sie
ochrong danych osobowych, dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w
szczegolnosci w zakresie stosowania RODO.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot



Przetwarzajacy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do Podmiotu
Przetwarzajacego.

§7
PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA
8 Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie (tzw. podpowierzenie)
przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego podwykonawcom.
2. Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Przetwarzajacy jest

zobowiazany poinformowaé pisemnie lub mailowo Administratora o zamiarze
podpowierzenia przetwarzania. —Przetwarzajacy przekazuje ~Administratorowi
informacje na temat podwykonawcy, ktéremu zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie.
Jesli Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania
wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciagu 7 dni od otrzymania
informacji, Przetwarzajacy moze podpowierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych.

3. Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego jest
dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy
podpowierzenia podwykonawca zobowiaze si¢ do spelniania tych samych obowiazkow
i wymog6w, ktére na mocy Umowy natozone s3 na Przetwarzajgcego.

4, Administratorowi beda przystugiwaly —uprawnienia wynikajace z umowy
podpowierzenia bezposrednio wobec podwykonawcy
3 Przetwarzajacy zapewni, aby podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie

danych stosowali co najmniej réwnorzedny poziom ochrony Danych Osobowych
co Przetwarzajacy.

6. Jezeli podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie
wywiaza si¢ ze spoczywajacych na nich obowiazkach ochrony danych, pelna
odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za wypetnienic obowigzkow tych
podwykonawcdw spoczywa na Przetwarzajacym.

§8
KONTROLA PRZETWARZANIA

1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych wynikajacych z RODO oraz niniejszej Umowy Powierzenia przez
Podmiot Przetwarzajacy, poprzez prawo zadania udzielenia wszelkich informacji
dotyczacych powierzonych danych osobowych.

2 Przetwarzajacy zobowigzuje sie udzieli¢ odpowiedzi na zapytanie niezwlocznie, nie
pézniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od daty wplynigcia zapytania, na adres
e-mail wskazany przez Administratora w Umowie.

3. W zwiazku z obowigzkiem Administratora dotyczacym zapewnienia bezpieczenstwa
danym osobowym, Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia u Przetwarzajacego
kontroli (w tym inspekcji, audytéw) zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
przepisami prawa, w szczeg6lnoéci z RODO oraz Umows, z wylaczeniem:



10.

11.

12.

1) informacji zawierajacych tajemnice przedsigbiorstwa (wylaczeniu nie podlegaja jednak
informacje o zastosowanych zabezpieczeniach technicznych i organizacyjnych
stuzacych ochronie danych osobowych) lub

2) przeprowadzania testow penetracyjnych lub innych podobnych testow systemow
Przetwarzajgcego.

Administrator moze dokona¢ kontroli przetwarzania samodzielnie lub za posrednictwem
upowaznionego przez niego audytora, po przedtozeniu przez audytora petnomocnictwa do
dzialania w imieniu Administratora.
Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia kontroli przetwarzania w przypadku
gdy:
a) obowigzek przeprowadzenia kontroli przetwarzania zostal natozony przez organ
nadzorczy lub
b) przeprowadzenie kontroli przetwarzania jest konieczne dla wyjasnienia naruszenia
ochrony danych osobowych lub
¢) Administrator powzigl uzasadniong watpliwoé¢ w zakresie zgodnego z prawem i
Umowg przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajacego.
Prowadzenie audytu nie moze powodowaé nadmiernych obciazen dla Przetwarzajgcego. W
szczegélnosei audyt nie moze by¢ prowadzony poza zwyklymi godzinami pracy
Przetwarzajacego w danym budynku, lokalu lub innym pomieszczeniu, chyba ze
przeprowadzenie audytu jest uzasadnione nagta potrzeba.
W przypadku wszczecia nieuzasadnionej kontroli przez Administratora, Przetwarzajacy jest
uprawniony dochodzi¢ od Administratora zwrotu rzeczywiscie poniesionych,
udokumentowanych kosztéw przeprowadzenia kontroli.
W przypadku gdy przeprowadzenie kontroli okaze si¢ uzasadnione, fj. potwierdzone
zostanie niezgodne z prawem lub Umowg przetwarzanie powierzonych danych osobowych
przez Przetwarzajgcego, Administrator jest uprawniony dochodzié od Przetwarzajacego
zwrotu rzeczywiscie poniesionych, udokumentowanych kosztéw przeprowadzenia kontroli.
Administrator jest zobowigzany zawiadomi¢ Przetwarzajacego o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na co najmniej 2 dni roboczych przed planowana datg rozpoczecia kontroli, chyba
ze wystepuje koniecznos$¢ niezwlocznego przeprowadzenia kontroli, z uwagi na uzasadnione
ryzyko naruszenia ochrony danych osobowych.
W  zawiadomieniu Administrator wskazuje dokladny zakres, termin oraz osoby
upowaznione przez Administratora do przeprowadzenia kontroli przetwarzania.
Zawiadomienie nalezy przekaza¢ na adres e-mail Przetwarzajacego wskazany w Umowie.
Kontrola przetwarzania, w zakresie dotyczgcym obszaréw przetwarzania danych
osobowych (np. pomieszczen i systeméw informatycznych Przetwarzajacego), nie moze
trwac diuzej niz 2 dni robocze.
Kontrola przetwarzania zostanie zakonczona podpisaniem przez obie Strony protokotu z
kontroli. Protokét bedzie zawierat wnioski z kontroli oraz uzgodniony przez obie Strony
zakres ewentualnych zmian w zakresie przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego.



§9
ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA

Po zakofczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Podmiot
Przetwarzajacy zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. Podmiot Przetwarzajacy
powyzsze potwierdza przekazanym Administratorowi protokotem.

§ 10
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

Niniejsza umowa obowigzuje od

§11
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego moze rozwigzaé niniejsza Umoweg
Powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot Przetwarzajgcy:

1) pomimo zobowiazania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsa;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

2. Kazda ze stron ma prawa wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem 14- dniowego
okresu wypowiedzenia.

§ 12
ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

1. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokument6w i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspétpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne™).

2. Podmiot Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowiazaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$é ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiagzujgcych przepisdw
prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiazuja si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnoéci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0séb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescia.



§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej Umowy Powierzenia powinny byé dokonywane

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz RODO.

. Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Powierzania, Podmiotowi Przetwarzajacemu
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

Procesor Administrator






