Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WORD.WAG.220.3.2023

Projekt umowy

Umowa nr ......ceeenneens
na $wiadczenie ustugi sprzatania

zawarta w Bydgoszczy w dniu ......cccceeeeeeeveneennne. FOku pomiedzy:

Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy,
dziatajacym pod adresem: Al. S. Kard. Wyszynskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, postugujacym sie
numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037 reprezentowanym przez:
Andrzej Gross — Dyrektor

zwanym dalej Zamawiajgcym

a
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1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi polegajacej na
sprzataniu  nastepujgcych  pomieszczern  budynku  administracyjnego  Oddziatu
Terenowego w Inowroctawiu przy ul. Ortowskiej 48 obejmujacego:
— Sale egzaminacyjna
— Pokdj egzaminatora nadzorujacego
— Pokodj losowan
— Pomieszczenie socjalne egzaminatorow
— Pokdj kierownika
— Magazyn
— Serwerownie pod nadzorem
— Sale szkolen
— Szatnie z aneksem
— Biuro obstugi klienta
— 3 poczekalnie
— 8toalet



— Ciaggi komunikacyjne
— Garaze

Sprzatanie budynku obejmuje powierzchnie podtogowe o fagcznym metrazu: ok 542,43 m2.
Sprzatanie odbywa sie 5 dni w tygodniu .

2. Ustuga sprzagtania budynkéw, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace

zobowigzania Wykonawcy:
1) zakres czynnosci:
A. codzienne sprzatanie (dni robocze):

a) w pomieszczeniach biurowych i Sali egzamindéw teoretycznych — wycieranie
biurek, krzeset, stotéw, parapetow, zamiatanie i mycie na mokro podtég
wytozonych gresem i linoleum, przecieranie na sucho telefonéw, opréznianie
pojemnikdw na smieci oraz pojemnikéw niszczarek;

b) toalety i aneksy kuchenne - sprzatanie polegajace na myciu armatury
tazienkowej, blatéw, szafek, opréznianiu pojemnikéw na $mieci, zmiataniu i
myciu podtdg, oraz myciu glazury sciennej w przypadku zabrudzenia,

c) sprzatanie polegajagce na zamiataniu i myciu podidg korytarzy z
uwzglednieniem mycia blatow stolikéw, siedzisk/krzeset i parapetow.

d) mycie przeszklonych drzwi

e) oprozinianie Smietniczek przy wejsciach do budynku i zebranie Smieci przy
budynku

f) utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku przed wejsciem gtownym

g) co godzinna kontrola i sprzatanie w przypadku koniecznosci toalet
ogolnodostepnych. holu gltéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem
przez osobe dokonujgcg czynnosci na dokumencie sporzadzonym przez
Wykonawce,

B. raz na kwartat:
a) odkurzanie/mycie zaluzji
C. dwa razy do roku:
a) mycie okien
D. czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

a) uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydto we wszystkich
toaletach,

b) usuwanie plam i zabrudzen podtogowych

c) usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

d) odkurzanie i mycie kaloryferéw,

e) czyszczenie elementéw dekoracyjnych i tablic informacyjnych

3. Czas sprzatania dotyczacy:

a) pomieszczeri biurowych odbywa sie w czasie pracy pracownikéw

administracyjnych w godzinach od 07:00 do 15:00;

b) ciagéw komunikacyjnych (korytarze, poczekalnie).

4. Wykonawca zapewnia na swoj koszt srodki higieniczne oraz inne srodki chemiczne
dopuszczone do obrotu posiadajgce atest PZH w ilosciach niezbednych dla prawidtowego
wykonania zaméwienia, w sktad ktérych wchodzg w szczegdlnosci:

a) Dwuwarstwowy papier toaletowy w toaletach ogélnodostepnych,

b) Trdjwarstwowy papier toaletowy w toaletach stuzbowych,
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c) Reczniki papierowe w sktadkach/rolkach do dozownikéw,

d) Mydto w ptynie,

e) Odéwiezacze powietrza tazienkowe w aerozolu,

f) Ptyn do mycia naczyr do pomieszczen socjalnych,

g) Worki na smieci 35,

h) Worki na $mieci 60I,

i) Ptyny do mycia armatury tazienkowej,

j) Ptyny do mycia podtdg i srodki konserwujgce linoleum,

k) Ptyny do mycia okien/luster i mebli.
Srodki, o ktérych mowa w pkt 4 muszg byé dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umozliwiajacych ich weryfikacje;
Wykonawca zapewnia we wiasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do
$wiadczenia ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy.

§2

Umowa niniejsza zostaje zawarta 1 roku :od dnia .....ccceereisiinnes o [ ||| - [——
Zamawiajacy moze rozwiazaé¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania zamowienia okreslonego przez §1
niniejszej umowy;

2) powtarzajacych sie niedoktadnosci i uchybien, po uprzednim 3-krotnym pisemnym
upomnieniu Wykonawcy.

Kazda ze Stron moie wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem 1-miesigcznego

terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

§3
Wykonawca przyjmujac zlecona ustuge do wykonania zobowigzuje sig zarazem do:
1) wykonywania okreslonej w § 1 ustugi z nalezytg starannoscig, zgodnie z powszechnie
obowigzujagcymi normami prawnymi oraz przyjetymi przez Zamawiajgcego
Zwyczajami;

2) stosowania sie do doraznych poleceri Kierownika Oddziatu Terenowego lub osoby
przez niego upowaznionej;

3) cyklicznej kontroli jakosci wykonywanych ustug;

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego, o ktérych dowiedziat sig w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak
réwniez do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatdw, z ktérymi z
racji wykonywania umowy mogtby sie zetknag;

5) wykonywania ustugi osobiscie, za pomocg pracownikéw przez niego zatrudnionych,
posiadajgcych stosowne uprawnienia do wykonywania czynnosci okreslonych w
umowie (jezeli s3 wymagane przez przepisy prawne);

6) przestrzegania obowigzujacych przepiséw, w  szczegblnosci  w zakresie
bezpieczenstwa przeciwpozarowego, ochrony srodowiska.

. Wykonawca po podpisaniu umowy, najpdZzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem
wykonywania umowy przekaze Zamawiajacemu wykaz wszystkich oséb, ktére beda



éwiadczyé ustuge ze wskazaniem osoby wyznaczonej do koordynowania i nadzorowania
wykonania ustugi wraz podstawowymi danymi umozliwiajgcymi identyfikacje tych osob.

Wykonawca zobowigzany jest informowac pisemnie zamawiajacego o kazdej zmianie
0s6b, o ktérych mowa w ust. 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przekazania w kazdym czasie w trakcie
trwania umowy kopii zanonimizowanych dokumentéw potwierdzajacych nawiazanie
przez wykonawce stosunku prawnego z osobami wskazanymi w ust. 2 potwierdzajacego
zatrudnienie tych oséb zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa pracy lub Kodeksu
cywilnego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia osobom sprzatajacym jednolitych strojow
roboczych oraz wyposazenia ich w imienne identyfikatory.

§4
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez
pracownikdw, Zamawiajagcemu w czasie wykonywania zleconych umowg czynnosci na
zasadach okreélonych w przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowigzuje sie posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za
wszelkie szkody mogace wystapi¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy na kwote
minimum 100.000,00 zt.

§5
Strony ustalaja, ze wynagrodzenie za swiadczone ustugi objgte niniejsza umowa bedzie
wynosito:

1) Zryczattowana miesigczna kwota netto WyNoSi: .coiiinnenenn: zt. (stownie
ztotych: .. - i SR,

2) Zryczaftowana miesigczna kwota brutto Vo 1121 R ——— zt. (stownie
SEOENEINL . asensasensmarmermsmemmemss s o iisiisosss s siaimmstssuiginssspansiy ).

3) Zryczattowana warto$¢ netto catosci zamowienia WYNOSi ooimnimisisinsnees zt
(stownie ZIOtYCh: ..o ).

4) Zryczattowana warto$¢ brutto przedmiotowej UMOWY WYNOST c.ecuiiiiiiniissnsnnsnnsnnnines zt
(stownie ZEOTYCh: .ot ).

Zaptata naleinodci okreslonej w ust. 1 pkt. 2 dokonywana bedzie na podstawie
wystawionej faktury VAT dotyczacej wykonania zamdwienia z okresu danego miesigca na
konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty wptywu poprawnie wystawionej faktury
VAT.

O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony
powinny sie wzajemnie powiadamia¢ na pismie, pod rygorem poniesienia kosztow
zwigzanych z mylnymi operacjami bankowymi.

Za dzien spetnienia éwiadczenia przez Zamawiajgcego przyjmuje sig dzien obcigzenia jego
rachunku bankowego



§6
1. Fakt wykonania ustug okreslonych w § 1 potwierdza Kierownik Oddziatu Terenowego w
Inowroctawiu lub osoba przez niego upowazniona na koniec kazdego miesigca.

2. Potwierdzenia dokonuje na formularzu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do umowy.
Potwierdzenia wykonania ustugi beda podstawg do zapfaty wynagrodzenia wykonawcy.

§7
Wszelkie koszty zwigzane z nabyciem srodkéw niezbednych do wykonywania prac
wchodzacych w zakres niniejszej umowy bedg obcigza¢ Wykonawce.

§8
Zamawiajacy zobowiazuje sie udostepni¢c Wykonawcy na czas obowigzywania niniejsze]
umowy pomieszczenia z dostepem do energii elektrycznej, wody oraz odptywu
kanalizacyjnego oraz na sktadowanie materiatéw i sprzetu w zakresie niezbednym do
nalezytego wykonania ustugi.

§9

1. Zamawiajacy wymaga obecnosci przedstawiciela Wykonawcy, w celu nadzoru personelu
wykonujgcego zamdwienie, co najmniej 2 razy w miesigcu.

2. Wykonawca okreéli osoby odpowiedzialne za nadzér nad prowadzonymi pracami oraz
sposob kontaktu z tymi osobami.

3. Zamawiajacy wymaga aby osoby wykonujace czynnosci przy realizacji umowy na terenie
Osérodka posiadaty zaswiadczenia o niekaralnosci.

4, Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani s3 do przedstawienia 0séb koordynujacych prace
porzadkowe wraz z ich telefonami do kontaktu:
Z ramienia WYKONAWCY = v s sve s sanessses e ssnesssansnn s
Z ramienia ZamawiajdCeE0 = i s s s e s s

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny jakosci $wiadczonych ustug, oraz srodkow
czystosci, higienicznych itp. stosowanych przy ich wykonywaniu. Oceny dokonuje
Kierownik Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu lub osoba przez niego upowazniona w
obecnoéci przedstawiciela Wykonawcy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Z czynnosci tej sporzadza sig protokét. Nie przybycie przedstawiciela Wykonawcy w
wyznaczonym terminie uprawnia Zamawiajgcego do sporzadzenia protokotu
jednostronnie. Wzér protokotu uchybieri stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy.

5. W razie zgtoszenia zastrzezer, co do jakosci sSwiadczonych ustug, Wykonawca
zobowiazany jest usunaé¢ uchybienia, ktérych dotycza zastrzezenia w dniu ich zgtoszenia.

§10

1. Kazde stwierdzone przez Zamawiajacego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w danym obiekcie badZ naruszenia
postanowieri § 3 ust.l niniejszej umowy uprawnia Zamawiajacego do obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych), a
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

2. Kazde stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 oraz ust. 6 uprawnia Zamawiajgcego do
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obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 100,00 zt (stownie: sto ztotych), a
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

Zaptata kary umownej nastepowac bedzie w formie potracenia z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy za wykonane ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode. Na kwoty
przewyiszajace wynagrodzenie Zamawiajacy wystawi wezwanie do zapfaty.

W przypadku uszkodzenia przez Wykonawce w czasie wykonywania umowy: budynku,
jego elementoéw, instalacji, sprzetu biurowego itp., Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
usuniecia uszkodzer lub naprawienie szkody w wyznaczonym terminie. Nie usuniecie
uszkodzen lub nie naprawienie szkody w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
uprawnia Zamawiajgcego do usuniecia uszkodzen lub naprawienia szkody na koszt
Wykonawcy.

W przypadku, gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda, poniesiona przez
Zamawiajacego przewyzsza zastrzezone w umowie kary umowne, Zamawiajacy moze
zgda¢ odszkodowania uzupetniajacego, przewyiszajagcego wysokosc¢ kar umownych - na
zasadach ogdlnych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zastepstwa, w przypadku nieobecnosci
osoby sprzatajacej z zachowaniem warunkéw okreslonych w §1.

§11
Umowa moze byc¢ rozwigzana za zgodg stron w kazdym czasie.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, w wyniku ktdrej wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego strony nie mogly przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ w terminie jednego miesigca od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§12
Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie,
zobowiazuje sie do zapewnienia poufnosci informacji danych osobowych, ktérych
administratorem jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy do ktdrych
moze mieé dostep przy wykonywaniu prac, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie
przekazywac, ujawniac i udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym.
Wykonawca, w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania
zasad bezpieczeristwa ochrony danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawa
o ochronie danych osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych obowigzujgcych u Zamawiajacego, ktore zostaty przedstawione Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony
danych osobowych Zamawiajgcemu. Strony zgodnie postanawiajg ze w przypadku
naruszenia zasad ochrony danych osobowych przez Wykonawce, Zamawiajacy jest
upowazniony do nafozenia kary umownej w wysokosci 10.000 zt. (stownie: dziesigé
tysiecy ztotych)
Wykonawca zapewnieni, ze osoby, ktére wykonujg przedmiot umowy zachowajga w
tajemnicy wszelkie dane osobowe, z ktérymi moga sie zetknaé w zwiazku z realizacjg
zamowienia. Wymagane jest podpisanie os$wiadczenia o poufnosci stanowigcym



zatacznik nr 3 do niniejszej umowy przed przystapieniem tych oséb do wykonywania
zamodwienia.

5. W terminie 3 dni od zawarcia umowy Wykonawca jako Administrator Danych Osobowych
0s6b wykonujacych przedmiot zaméwienia zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
do podpisu projekt umowy przetwarzania danych osobowych oraz do jej zawarcia.

§13

Wszelkie spory mogacy wynikaé¢ w trakcie realizacji umowy po wyczerpaniu mozliwosci
polubownego rozstrzygnigcia bedzie rozstrzygac¢ sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 14
1.Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze
Stron.
2.Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy;

3. Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajacego adresowana bedzie do Wojewddzkiego
Oérodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy na adres Al. S. Kard. Wyszyniskiego 54, 85-620
Bydgoszcz.

4, Korespondencja Zamawiajacego do Wykonawcy adresowana bedzie do:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

7. Strony zobowigzane s3 niezwiocznie powiadomic¢ o zmianie adresu. W przypadku, gdy nie
dopetnia powyiszego obowigzku, korespondencje skierowany listem poleconym na
poprzedni adres uwaza sig za doreczona.

6. Osobg upowazniong do reprezentowania Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z
realizacja niniejszej umowy jest Kierownik Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu.

7. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg wtasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 do umowy — wzér potwierdzenia wykonania ustug
Zatgcznik nr 2 do umowy — wzér protokotu uchybien

Zatacznik nr 3 do umowy —o$wiadczenie o poufnosci

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 do umowy

wzor
Potwierdzenie wykonania ustugi

Potwierdzam wykonanie w miesigtu .......ccoeevuevennrinne. nastepujacych ustug:

1. sprzatanie budynku Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

2. mycie okien budynku Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

3. czyszczenie specjalistyczne powierzchni podtOg W ......cciviicnnniicscscinisennaenns ¥ s

Zgtaszam nastepujgce uwagi do wykonanych ustug:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
......................................................................................................

Data, podpis
Potwierdzenia dokonuje Kierownik Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu badZ osoba
upowazniona — skfadajac podpis.



Zatacznik nr 2 do umowy
wzor

PROTOKOL UCHYBIEN
s R ——

Rodzaj uchybienia:

i

* Podpis Wykonawecy
lub osoby upowaznionej

* Protokot sporzadzono jednostronnie z powodu nieprzybycia przedstawiciela wykonawcy
pomimo wezwania przez zamawiajgcego.

Podpis Kierownika Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu
lub osoby upowaznionej

..............................



Zatacznik nr 3 do umowy

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczgcych ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych (tekst jednolity: Dz. U.
2016 r. poz. 922 z pdin. zm.).

Zobowigzuje sie do:

e zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat/a
dostep w trakcie wykonywania czynnosci zleconych przez Pracodawce w fizycznym
obszarze przetwarzania, ktérych Administratorem Danych Osobowych jest
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy.

e zgtaszania sytuacji (incydentéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych
bezposredniemu przetozonemu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyiszym zobowigzaniem, moze
by¢ uznane za naruszenie przepisow karnych ww. Ustawy o ochronie danych osobowych.
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