Bydgoszcz, dnia 31-01-2023r

WORD.WAG.220.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy zaprasza do sktadania ofert na:

,,Swiadczenie ustug sprzatania budynkéw przy Al. S. Kard. Wyszyriskiego 54 w Bydgoszczy”

I. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem

1)

przeznaczonym dla postepowan, ktdrych wartos¢ nie przekracza 130000 zt netto, z
zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Wojewédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w

Bydgoszczy do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie obejmuje sprzatanie budynkéw i pomieszczen w budynkach zlokalizowanych na
posesji Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy przy Al S. Kard.
Wyszyriskiego 54. Sprzatanie dotyczy  budynku administracyjnego, szkoleniowego,
egzaminacyjnego i garazu samochodéw osobowych, centrum edukacji komunikacyjnej, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku oraz dodatkowo w jednq sobote miesiqca.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia korzystajac z 2-6ch osob
zatrudnionych w ramach umowy o prace.

Sprzatanie budynkéw obejmuje powierzchnie podtogowe o facznym metrazu ok 2256 m?.

Zestawienie powierzchni do sprzatania z uwzglednieniem ich rodzaju znajduje sie w
zestawieniu tabelarycznym ponizej:
BUDYNEK ADMINISTRACYJNY - PARTER POW. w m?
HOL GEOWNY, KOMUNIKACJA, POCZEKALNIE 275,5
POMIESZCZENIA BIURA OBStUGI KLIENTA 78,9
POMIESZCZENIE BIUROWE 11.5
SANITARIATY 28,2
RAZEM 394,1
BUDYNEK ADMINISTRACYJNY — | PIETRO POW. w m?
KLATKA SCHODOWA (piwnica do 2. pietra) 39
SANITARIATY 12,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 12,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,2




POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 16,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,1
KOMUNIKACJA 20,5
ANEKS KUCHENNY 2.6
RAZEM 201,1
BUDYNEK ADMINISTRACYINY — Il PIETRO POW. w m?
KOMUNIKACJA 17,8
SEKRETARIAT 39,3
ANEKS KUCHENNY 3,1
SANITARIATY 13,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 30
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 14,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 13,9
POMIESZCZENIA GOSCINNE 33,7
RAZEM 235,6
BUDYNEK ADMINISTRACYJNY — PIWNICA POW. w m?
SKLADNICA AKT 113,9
MAGAZYNKI 124
KOMUNIKACJA 18,6
RAZEM 256,5
BUDYNEK SZKOLENIOWY POW. w m?
SALA WYKEADOWA 2 70,5
SALA WYKEADOWA 3 70,5
POKOJ SOCJALNY EGZAMNINATOROW 53,5
SZATNIA 7,7
POMIESZCZENIE REKREACYJNE 34,2
SANITATRIAT 4,7
KOMUNIKACJA 115,7
SANITARIATY 75
SZATNIA 10,9
RAZEM 442,7
BUDYNEK EGZAMINACYINY — PARTER POW. w m2
KLATKA SCHODOWA (parter do 1. pietra) 28,5
KOMUNIKACJA 11,5
POKOJ EGZAMINATORA NADZORUJACEGO 20,8
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
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PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
WC DLA NIEPELtNOSPRAWNYCH 4,6
POCZEKALNIA 57,9
POKOJ KOORDYNATORA 28,2
WIATROLAP 43
SALA EGZAMINOW TEORETYCZNYCH 40,3
POKOJ EGZAMINOW SPECJALNYCH 12,1
RAZEM 228,7
BUDYNEK EGZAMINACYINY — PIETRO POW. w m?
KOMUNIKACJA 18,5
SALA KONFERENCYJNA 31,2
POMIESZCZENIE GOSPODARCZE 5
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
HOL 58,9
SALA SZKOLEN 69,4
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
ZAPLECZE 9,2
RAZEM 270,3
GARAZ SAMOCHODOW OSOBOWYCH POW. w m?
SANITARIAT 8
POMIESZCZENIE SOCJALNE 19
RAZEM N 27
'L CENTRUM EDUKACI KOMUNIKACYJNE) POW. w m2
199,79

2) Ustuga sprzatania budynkéw obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

A.
a)

b)

Codzienne sprzatanie:

w pomieszczeniach biurowych/socjalnych — wycieranie biurek, krzeset, mebli, stotéw,
parapetow, odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie na mokro podtdg
kafelkowanych lub okrytych linoleum, odkurzanie podtég okrytych wyktadzing dywanows,
czyszczenie telefondw, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikdw niszczarek,
sanitariatdw i anekséw kuchennych - sprzatanie polegajace na myciu armatury fazienkowej,
blatéw, szafek, opréinianiu pojemnikéw na smieci, zamiataniu i myciu podtég, oraz myciu
glazury sciennej w przypadku zabrudzenia,



f)
g)

h)

klatek schodowych — sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu schodéw i potpieter klatek
schodowych z uwzglednieniem mycia poreczy i balustrad,

sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu podtég korytarzy oraz holéw/poczekalni z
uwzglednieniem mycia blatow stolikdw, siedzisk/krzeset i parapetow, przy czym sprzatanie
podtég w holu gtéwnym na parterze przy uzyciu maszyny czyszczacej,

sal szkoleniowych i sali egzamindw teoretycznych z uwzglednieniem zamiatania i mycia
podtég, mycia stolikow, biurek, krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic,

mycie drzwi,

utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku: przed wejsciem giéwnym (schody, podjazd
dla niepetnosprawnych) oraz przed wejsciem do Biura Obstugi Klienta,

zamykanie rolet na parterze przed godzing 16:00,

co godzinna kontrola czystosci i ewentualne sprzatanie, sanitariatéw ogélnodostgpnych,
holu gtéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem przez osobe dokonujaca czynnosci
na dokumencie sporzadzonym przez Zamawiajgcego lub podobnym sporzadzonym przez
Wykonawece. Przy czym ostatnig kontrole i sprzatanie nalezy wykonac od 15:00 do 16:00,

dwa razy w tygodniu:
sprzgtanie centrum edukacji komunikacyjnej

raz w tygodniu:

sprzatanie sali konferencyjnej z uwzglednieniem zamiatania i mycia podtég, mycia, krzeset,
parapetow i odkurzeniu tablic;

raz na kwartat:
odkurzanie/mycie zaluzji horyzontalnych i wertykalnych,

dwa razy do roku:

mycie okien,

polimeryzacja poditég (budynek administracyjny: hol gtéwny, komunikacja, poczekalnie-
275,5m2, budynek egzaminacyjny: poczekalnia-57,9m2)

raz w roku:
czyszczenie/pranie wyktadzin dywanowych o tacznej powierzchni 200m?
czyszczenie/pranie krzeset z materiatu 50 sztuk.

. czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydfo we wszystkich sanitariatach,
usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin podfogowych,

usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

odkurzanie i mycie kaloryferdw,

czyszczenie elementdw dekoracyjnych i tablic informacyjnych.

zamiatanie i mycie podiég w piwnicy (budynek administracyjny),

odkurzanie pétek w sktadnicy akt (budynek administracyjny);

sprzatanie sal po kazdym zakoriczonym szkoleniu.

sprzatanie centrum edukacji komunikacyjnej po odbytych zajeciach.



3)

b)

4)

i)
k)
)

Czas sprzatania:

odbywa sie w czasie pracy pracownikow administracyjnych w godzinach od 7:00-16:00,
odbywaé sie bedzie zgodnie uzgodnionym z Naczelnikiem Woydziatu Administracyjno-
Gospodarczego harmonogramem.

Wykonawca zapewnia na swéj koszt przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem
umowy, profesjonalne s$rodki o bezspornie dobrej jakosci, posiadajgce wszystkie
wymagane przez prawo atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do
powszechnego stosowania w ilosciach niezbednych dla prawidiowego wykonania
zamowienia, w skitad ktérych wchodza w szczegdlnosci:

Dwuwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach ogélnodostepnych,

Trojwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach stuzbowych,

Reczniki papierowe celulozowe biate w sktadkach ZZ do dozownikodw,

Mydto w ptynie kremowe,

Odswiezacze powietrza tazienkowe w aerozolu,

Ptyn do mycia naczyn,

Worki na $mieci 35I,

Worki na $mieci 60I,

Worki na $mieci 120,

Ptyny do mycia armatury tazienkowej i dozowniki do muszli klozetowych,

Ptyny do mycia dogtebnego powierzchni silnie zabrudzonych,

Ptyny do mycia podtdg i srodki konserwujace linoleum,

m) Srodki czyszczace do wyktadzin dywanowych,

n)

5)

6)

7)

8)

9)

Ptyny/spraye do mycia okien/luster i mebli.

Srodki, o ktérych mowa w pkt 4, musza byé dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umotzliwiajgcych ich weryfikacje.

Zamawiajacy zaleca wizje lokalng podczas ktérej istnieje mozliwos¢ wykonania pomiaru
okien.

Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do
$wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia.

Wymagana jest obecnos$¢ przedstawiciela Wykonawcy w celu nadzoru personelu
wykonujacego zamowienie co najmniej raz w tygodniu.

Okres realizacji zamodwienia: 29.03.2023r. — 28.03.2024r.
Uwaga: Oferent winien zapoznaé sie z obiektem Zamawiajqcego przed ztoZeniem oferty.
Warunki udziatu w postepowaniu:

Oferent winien prowadzi¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia. Do oferty nalezy zatgczy¢ kopige wpisu do CEIDG lub KRS
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b)

d)

f)

g)

poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez oferenta nie starsza niz 3-miesigce w dniu
otwarcia ofert.

Oferent winien posiadaé¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na sume nie
nizszg niz 150.000 zt. Do oferty naleizy zataczy¢ kopie dokumentu ubezpieczeniowego
potwierdzong za zgodnosc z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien mie¢ doswiadczenie w wykonywaniu prac objetych przedmiotem
zamodwienia. Do oferty nalezy zataczy¢ przynajmniej 3 referencje o prawidtowym wykonaniu
prac odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zamdwienia lub kopie takich referencji
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego sporzadzong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem, wskazujacg iz cztonkowie organu
zarzadzajgcego oferenta i osoby umocowane do reprezentacji oferenta, nie figurujg w/w.
rejestrze.

Ztozenie podpisanego formularza ofertowego jest réwnoznaczne z akceptacjg projektu
umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia. Projekt umowy dostepny jest na stronie
internetowej: http://www.word.bydgoszcz.pl .

Cena za wykonanie przedmiotu zamodwienia nie moze przekracza¢ rownowartosci
130 000 zt netto

Zgodnos¢ oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym.

. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu na podstawie oferty wraz z
dokumentami poswiadczajgcymi ich spefnianie na podstawie warunku granicznego -
spetnia/ nie spetnia. W przypadku stwierdzenia niespetniania chocby jednego warunku
udziatu, Zamawiajacy moze odrzuci¢ taka oferte, co bedzie skutkowaé wykluczeniem z
udziatu w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Uwaga:

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdéw udziatu w zamdwieniu nie podlegajq
uzupetnieniu po upfywie terminu na skfadanie ofert, za wyjgtkiem wezwarn przez
Zamawiajgcego.

V. Reprezentacja oferenta:
a) Oferent winien zatgczyé stosowne petnomocnictwo o ile upowaznienie do reprezentacji

oferenta nie wynika z dokumentdéw rejestrowych firmy oferenta.

b) Brak podpisu oferty przez upowazniona osobe/osoby skutkowac bedzie niewaznoscig oferty.

VI.Oferta:

a)

b)

Oferty sporzadzone zgodnie z wzorem formularza ofertowego dostepnego na stronie
internetowej pod nastepujagcym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pl wraz z
wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Osrodka do dnia 16.02.2023r. do
godziny 10:00. Oferty zfozone po niniejszym terminie zostang uznane jako niebiorace udziatu
W niniejszym zamowieniu.

Oferty wraz wymaganymi dokumentami winny by¢ ztozone w nieprzezroczystej zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Oferta — sprzatanie WORD w Bydgoszczy”.

Oferta winna zawieraé cene z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W przypadku btedu
w obliczeniu naleznego VAT Zamawiajacy wezwie oferenta do korekty chyba, ze oferta nie
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d)

f)

VIL

Vil

XI.

Xil.

zawiera najnizszej ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Odmowa korekty VAT
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty i wykluczeniem z udziatu w przetargu.

Oferta zachowa swa waznos$¢ do czasu podpisania umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w sali konferencyjnej budynku C dnia

16.02.2023r. o godz. 10:15.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na zamknigtym
posiedzeniu komisji przetargowej oraz powiadomi na pismie o rozstrzygnigciu wszystkich
uczestnikéw z podaniem firmy oferenta oraz zaoferowanej ceny w przypadku ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz z osobna powiadomi o odrzuceniu ofert i wykluczeniu z
przetargu oferentow niespetniajacych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zamierza zawrze¢ umoweg W sprawie przedmiotowego zamowienia z
oferentem, ktérego oferta bedzie zawiera¢ najnizszg ceneg, pod warunkiem, ie spetni
wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany tresci umowy .

Zamawiajgcy nie dopuszcza podwykonawstwa w realizacji zamoéwienia.

Na podstawie art. 70 § 3 KC Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania
niniejszego zapytania ofertowego, jak réwniez zmiany lub odwofania warunkéw bez

podania przyczyny. Zamawiajacy powiadomi o zmianach lub odwotaniach na stronie
internetowej pod nastepujacym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pl .

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy, Al S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, adres e-mail:
sekretariat@word.bydgoszcz.pl , tel. 52-325-8883;

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy jest Pan Jakub Kasperek - inspektor ochrony danych, adres
e-mail: iod@word.bydgoszcz.pl, tel. 52-325-8880;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 1 roku od dnia zakorficzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 1 rok, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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XIIl.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO w
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ niniejszego ogloszenia o zaméwieniu:
Formularz ofertowy

Projekt umowy

Zgodna na przetwarzanie danych osobowych.

Kierownik Zamawiajacego

Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zamdwienia :
Monika Przybysz-Rudolf tel. 523258807, e-mail: zamowienia @word.bydsoszcz.pl

Stawomir Suchomski tel. 523258841, e-mail: suchomski@word.bydgoszcz.pl

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagand, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych,

“  Wyjasnienie: skorzystanie z prewa do  sprostowania  nie moze skutkowad zmiang  wyniku  postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integrainosci protokofu oraz jego zafqcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.



Bydgoszcz, dnia

WORD.WAG.220.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy zaprasza do sktadania ofert na:

»Swiadczenie ustug sprzatania budynkéw przy Al. S. Kard. Wyszynskiego 54 w Bydgoszczy”

I. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem

1)

przeznaczonym dla postepowan, ktérych warto$é nie przekracza 130000 zt netto, z
zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w

Bydgoszczy do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Opis przedmiotu zamdéwienia:
Zamowienie obejmuje sprzatanie budynkéw i pomieszczeri w budynkach zlokalizowanych na

posesji Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy przy Al S. Kard.
Wyszyniskiego 54. Sprzatanie dotyczy  budynku administracyjnego, szkoleniowego,
egzaminacyjnego i garazu samochodéw osobowych, centrum edukacji komunikacyjnej, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku oraz dodatkowo w jedng sobote miesigca.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia korzystajgc z 2-6ch oséb
zatrudnionych w ramach umowy o prace.

Sprzatanie budynkéw obejmuje powierzchnie podfogowe o tagcznym metrazu ok 2256 m?2.

Zestawienie powierzchni do sprzatania z uwzglednieniem ich rodzaju znajduje sie w
zestawieniu tabelarycznym poniiej:

BUDYNEK ADMINISTRACYJNY - PARTER POW. w m?
HOL GEOWNY, KOMUNIKACJA, POCZEKALNIE 275,5
POMIESZCZENIA BIURA OBStUGI KLIENTA 78,9
POMIESZCZENIE BIUROWE 11,5
SANITARIATY 28,2
RAZEM 394,1

BUDYNEK ADMINISTRACYJNY — | PIETRO POW. w m?

KLATKA SCHODOWA (piwnica do 2. pietra) 39

SANITARIATY 12,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 12,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,2




POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 16,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,1
KOMUNIKACIA 20,5
ANEKS KUCHENNY 2,6
RAZEM 201,1
BUDYNEK ADMINISTRACYJNY — || PIETRO POW. w m?
KOMUNIKACIJA 17,8
SEKRETARIAT 39,3
ANEKS KUCHENNY 3,1
SANITARIATY 13,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 30
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 14,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 13,9
POMIESZCZENIA GOSCINNE 33,7
RAZEM 235,6
BUDYNEK ADMINISTRACYJNY — PIWNICA POW. w m?
SKEADNICA AKT 113,9
MAGAZYNKI 124
KOMUNIKACIA 18,6
RAZEM 256,5
BUDYNEK SZKOLENIOWY POW. w m?
SALA WYKtADOWA 2 70,5
SALA WYKLADOWA 3 70,5
POKOJ SOCJALNY EGZAMNINATOROW 53,5
SZATNIA 7,7
POMIESZCZENIE REKREACYINE 34,2
SANITATRIAT 4,7
KOMUNIKACIA 115,7
SANITARIATY 75
SZATNIA 10,9
RAZEM 442,7
BUDYNEK EGZAMINACYJNY — PARTER  POW. wm?
KLATKA SCHODOWA (parter do 1. pietra) 28,5
KOMUNIKACIA 11,5
POKOJ EGZAMINATORA NADZORUJACEGO 20,8
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
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2)

a)

PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
WC DLA NIEPELNOSPRAWNYCH 4,6
POCZEKALNIA 57,9
POKOJ KOORDYNATORA 28,2
WIATROLAP 4,3
SALA EGZAMINOW TEORETYCZNYCH 40,3
POKOJ EGZAMINOW SPECJALNYCH 12,1
'RAZEM 228,7
BUDYNEK EGZAMINACYINY — PIETRO POW. w m?
KOMUNIKACJA 18,5
SALA KONFERENCYJNA 31,2
POMIESZCZENIE GOSPODARCZE 5
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
HOL 58,9
SALA SZKOLEN 69,4
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
ZAPLECZE 9,2
RAZEM 270,3
GARAZ SAMOCHODOW OSOBOWYCH POW. w m?
SANITARIAT 8
POMIESZCZENIE SOCIALNE 19
r RAZEM R 27
CENTRUM EDUKACJI KOMUNIKACYJNEJ POW. w m2
199,79

Ustuga sprzatania budynkéw obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

Codzienne sprzatanie:

w pomieszczeniach biurowych/socjalnych — wycieranie biurek, krzeset, mebli, stotow,
parapetdw, odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie na mokro podtog
kafelkowanych lub okrytych linoleum, odkurzanie podtég okrytych wyktadzing dywanows,

czyszczenie telefonéw, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikéw niszczarek,

sanitariatow i anekséw kuchennych - sprzatanie polegajace na myciu armatury tazienkowej,
blatéw, szafek, opréznianiu pojemnikéw na $mieci, zamiataniu i myciu podtdg, oraz myciu

glazury Sciennej w przypadku zabrudzenia,




c)

d)

a)

a)

klatek schodowych — sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu schoddw i pétpieter klatek
schodowych z uwzglednieniem mycia poreczy i balustrad,

sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu podtég korytarzy oraz holéw/poczekalni z
uwzglednieniem mycia blatéw stolikdw, siedzisk/krzeset i parapetow, przy czym sprzatanie
podiég w holu gtéwnym na parterze przy uzyciu maszyny czyszczjcej,

sal szkoleniowych i sali egzaminéw teoretycznych z uwzglednieniem zamiatania i mycia
podtég, mycia stolikdw, biurek, krzeset, parapetdw i odkurzeniu tablic,

mycie drzwi,

utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku: przed wejsciem gtéwnym (schody, podjazd
dla niepetnosprawnych) oraz przed wejsciem do Biura Obstugi Klienta,

zamykanie rolet na parterze przed godzing 16:00,

co godzinna kontrola czystosci i ewentualne sprzatanie, sanitariatdéw ogdlnodostgpnych,
holu gtéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem przez osobe dokonujgcg czynnosci
na dokumencie sporzadzonym przez Zamawiajacego lub podobnym sporzadzonym przez
Wykonawce. Przy czym ostatnig kontrole i sprzatanie nalezy wykona¢ od 15:00 do 16:00,

dwa razy w tygodniu:

sprzatanie centrum edukacji komunikacyjnej

raz w tygodniu:
sprzatanie sali konferencyjnej z uwzglednieniem zamiatania i mycia podtég, mycia, krzeset,
parapetéw i odkurzeniu tablic;

raz na kwartat:
odkurzanie/mycie zaluzji horyzontalnych i wertykalnych,

dwa razy do roku:

mycie okien,

polimeryzacja podtdg (budynek administracyjny: hol gtéwny, komunikacja, poczekalnie-
275,5m2, budynek egzaminacyjny: poczekalnia-57,9m2)

raz w roku:
czyszczenie/pranie wyktadzin dywanowych o tacznej powierzchni 200m?
czyszczenie/pranie krzeset z materiatu 50 sztuk.

. czynnoéci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydfo we wszystkich sanitariatach,
usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin podtogowych,

usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

odkurzanie i mycie kaloryferéw,

czyszczenie elementéw dekoracyjnych i tablic informacyjnych.

zamiatanie i mycie podtég w piwnicy (budynek administracyjny),

odkurzanie pétek w sktadnicy akt (budynek administracyjny);

sprzatanie sal po kazdym zakoriczonym szkoleniu.

sprzatanie centrum edukacji komunikacyjnej po odbytych zajgciach.



3)

b)

4)

g)
h)
i)
j)
k)
1)

Czas sprzatania:

odbywa sie w czasie pracy pracownikéw administracyjnych w godzinach od 7:00-16:00,
odbywaé sie bedzie zgodnie uzgodnionym z Naczelnikiem Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego harmonogramem.

Wykonawca zapewnia na swdj koszt przy Swiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem
umowy, profesjonalne s$rodki o bezspornie dobrej jakosci, posiadajagce wszystkie
wymagane przez prawo atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uiycia do
powszechnego stosowania w ilo$ciach niezbednych dla prawidtowego wykonania
zamowienia, w sktad ktérych wchodza w szczegélnosci:

Dwuwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach ogolnodostgpnych,

Tréjwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach stuzbowych,

Reczniki papierowe celulozowe biate w sktadkach ZZ do dozownikow,

Mydto w ptynie kremowe,

Od$wiezacze powietrza tazienkowe w aerozolu,

Ptyn do mycia naczyn,

Worki na smieci 35I,

Worki na smieci 60,

Worki na $mieci 120,

Ptyny do mycia armatury tazienkowej i dozowniki do muszli klozetowych,

Ptyny do mycia dogtebnego powierzchni silnie zabrudzonych,

Ptyny do mycia podtdg i srodki konserwujace linoleum,

m) Srodki czyszczace do wyktadzin dywanowych,

n)

5)

6)

7)

8)

9)

a)

Ptyny/spraye do mycia okien/luster i mebli.

Srodki, o ktérych mowa w pkt 4, musza by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umoiliwiajgcych ich weryfikacje.

Zamawiajacy zaleca wizje lokalng podczas ktorej istnieje mozliwos¢ wykonania pomiaru
okien.

Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do
$wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot zamowienia.

Wymagana jest obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy w celu nadzoru personelu
wykonujgcego zamdéwienie co najmniej raz w tygodniu.

Okres realizacji zamodwienia: 29.03.2023r. — 28.03.2024r.
Uwaga: Oferent winien zapozna¢ sie z obiektem Zamawiajgcego przed ztozeniem oferty.
Warunki udziatu w postepowaniu:

Oferent winien prowadzi¢ zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objgtym
przedmiotem zamoéwienia. Do oferty nalezy zatgczy¢ kopig wpisu do CEIDG lub KRS
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d)

f)

g)

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta nie starszg niz 3-miesigce w dniu
otwarcia ofert.

Oferent winien posiada¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na sume nie
nizsza niz 150.000 zt. Do oferty nalezy zataczy¢ kopie dokumentu ubezpieczeniowego
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien mie¢ doswiadczenie w wykonywaniu prac objetych przedmiotem
zamowienia. Do oferty nalezy zatgczy¢ przynajmniej 3 referencje o prawidtowym wykonaniu
prac odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zaméwienia lub kopie takich referencj
poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego sporzadzong nie
weczeéniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem, wskazujacg iz cztonkowie organu
zarzadzajacego oferenta i osoby umocowane do reprezentacji oferenta, nie figuruja w/w.
rejestrze.

Ztozenie podpisanego formularza ofertowego jest réwnoznaczne z akceptacjg projektu
umowy w sprawie przedmiotowego zamodwienia. Projekt umowy dostepny jest na stronie
internetowej: http://www.word.bydgoszcz.pl .

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia nie moze przekracza¢ rownowartosci
130 000 zt netto

Zgodnos¢ oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym.

. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu na podstawie oferty wraz z
dokumentami poswiadczajgcymi ich spetnianie na podstawie warunku granicznego -
spetnia/ nie spetnia. W przypadku stwierdzenia niespetniania chocby jednego warunku
udziatu, Zamawiajacy moze odrzuci¢ taka oferte, co bedzie skutkowaé wykluczeniem z
udziatu w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Uwaga:

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w zamdwieniu nie podlegajq
uzupetnieniu po uplywie terminu na skfadanie ofert, za wyjgtkiem wezwari przez
Zamawiajgcego.

V. Reprezentacja oferenta:
a) Oferent winien zataczyé stosowne petnomocnictwo o ile upowaznienie do reprezentacji

oferenta nie wynika z dokumentéw rejestrowych firmy oferenta.

b) Brak podpisu oferty przez upowazniona osobe/osoby skutkowac bedzie niewaznoscia oferty.

VI.Oferta:

a)

b)

c)

Oferty sporzadzone zgodnie z wzorem formularza ofertowego dostgpnego na stronie
internetowej pod nastepujgcym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pl wraz z
wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Osrodka do dnia 16.02.2023r. do
godziny 10:00. Oferty zfozone po niniejszym terminie zostang uznane jako niebiorace udziatu
W hiniejszym zamowieniu.

Oferty wraz wymaganymi dokumentami winny by¢ zfozone w nieprzezroczystej zamknietej
kopercie z dopiskiem ,Oferta — sprzagtanie WORD w Bydgoszczy”.

Oferta winna zawiera¢ cene z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W przypadku btedu
w obliczeniu naleznego VAT Zamawiajacy wezwie oferenta do korekty chyba, ze oferta nie
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d)

f)

VII.

VIIL

IX.

XI.

XIl.

zawiera najnizszej ceny za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Odmowa korekty VAT
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty i wykluczeniem z udziatu w przetargu.

Oferta zachowa swga wazno$¢ do czasu podpisania umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w sali konferencyjnej budynku C dnia

16.02.2023r. o godz. 10:15.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na zamknigtym
posiedzeniu komisji przetargowej oraz powiadomi na pismie o rozstrzygnieciu wszystkich
uczestnikéw z podaniem firmy oferenta oraz zaoferowanej ceny w przypadku ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz z osobna powiadomi o odrzuceniu ofert i wykluczeniu z
przetargu oferentéw niespetniajgcych warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zamierza zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamowienia z
oferentem, ktérego oferta bedzie zawieraé najnizsza cene, pod warunkiem, ze spetni
wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany tresci umowy .

Zamawiajacy nie dopuszcza podwykonawstwa w realizacji zamoéwienia.

Na podstawie art. 70! § 3 KC Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania
niniejszego zapytania ofertowego, jak réwniez zmiany lub odwofania warunkéw bez

podania przyczyny. Zamawiajacy powiadomi o zmianach lub odwofaniach na stronie
internetowej pod nastepujgcym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pi .

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy, Al S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, adres e-mail:
sekretariat@word.bydgoszcz.pl , tel. 52-325-8883;

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy jest Pan Jakub Kasperek — inspektor ochrony danych, adres
e-mail: iod@word.bydgoszcz.pl, tel. 52-325-8880;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 1 roku od dnia zakorficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 1 rok, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

7



XIll.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki stanowiace integralng czesc niniejszego ogtoszenia o zamdwieniu:
Formularz ofertowy

Projekt umowy

Zgodna na przetwarzanie danych osobowych.

Kierownik Zamq‘uiajqcego

Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zamdwienia :
Monika Przybysz-Rudolf tel. 523258807, e-mail: zamowienia@word.bydgoszcz.pl

Stawomir Suchomski tel, 523258841, e-mail: suchomski@word.bydgoszcz.pl

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe  skutkowoc zmiang  wyniku  postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integrainosci protokotu oraz jego zafgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ogroniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkGw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi no wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.



