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Bydgoszcz, dnia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy zaprasza do sktadania ofert na:

Sprzatanie budynku administracyjnego Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu przy ul.

Ortowskiej 48.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem

przeznaczonym dla postepowari, ktérych warto$¢ nie przekracza 130000 zt netto, z

zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w

Bydgoszczy do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Zaméwienie obejmuje  sprzatanie nastepujacych  pomieszczen  budynku
administracyjnego Oddziatu Terenowego w Inowroctawiu przy ul. Orfowskiej 48
obejmujace:

Sale egzaminacyjna

Pokdj egzaminatora nadzorujgcego
Pokdj losowan

Pomieszczenie socjalne egzaminatorow
Pokdj kierownika

Magazyn

Serwerownie pod nadzorem

Sale szkolen

Szatnie z aneksem

Biuro obstugi klienta

3 poczekalnie

8 toalet

Ciggi komunikacyjne

Garaze

Sprzatanie budynku obejmuje powierzchnie podtogowe o facznym metrazu: ok 542,43 m2.

Sprzatanie odbywa sie 5 dni w tygodniu.

2) Ustuga sprzatania budynku obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

A. Codzienne sprzatanie:

a) w pomieszczeniach biurowych i sali egzaminéw teoretycznych — wycieranie
biurek, krzeset, stotéw, parapetéw, zamiatanie i mycie na mokro podtog
wytozonych gresem i linoleum, przecieranie na sucho telefonéw, opréznianie
pojemnikdw na $mieci oraz pojemnikéw niszczarek,
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b) toalety i aneksy kuchenne - sprzatanie polegajace na myciu armatury
tazienkowej, blatéw, szafek, oprdinianiu pojemnikdw na Smieci, zmiataniu i
myciu podtdg, oraz myciu glazury sciennej w przypadku zabrudzenia,

c) sprzgtanie polegajace na zamiataniu i myciu podfég korytarzy z
uwzglednieniem mycia blatéw stolikéw, siedzisk/krzeset i parapetow,

d) mycie przeszklonych drzwi,

e) opréinianie $mietniczek przy wejsciach do budynku i zebranie Smieci przy
budynku,

f) utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku przed wejsciem giownym

g) co godzinna kontrola i sprzatanie w przypadku koniecznosci toalet
ogblnodostepnych, holu gtéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem
przez osobe dokonujacg czynnosci na dokumencie sporzadzonym przez
Wykonawce,
h) dezynfekcja zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w zatgczniku nr 3 do
umowy.
B. razna kwartat:
a) odkurzanie/mycie zaluzji
C. dwa razy do roku:
a) mycie okien
D. czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:
a) uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydto we wszystkich
toaletach,
b) usuwanie plam i zabrudzen podtogowych
c) usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,
d) odkurzanie i mycie kaloryferow,
e) czyszczenie elementow dekoracyjnych i tablic informacyjnych

3) Czas sprzatania dotyczacy:

a) pomieszczen biurowych odbywa sie w czasie pracy pracownikéw
administracyjnych w godzinach od 07:00 do 15:00.
b) ciaggdw komunikacyjnych ( korytarzy, poczekalni).

4) Wykonawca zapewnia na swdj koszt srodki higieniczne oraz inne srodki chemiczne
dopuszczone do obrotu posiadajgce atest PZH w ilosciach niezbednych dla
prawidiowego wykonania zaméwienia, w sktad ktérych wchodzg w szczegdlnosci:

a) Dwuwarstwowy papier toaletowy w toaletach ogélnodostepnych,
b) Tréjwarstwowy papier toaletowy w toaletach stuzbowych,
c) Reczniki papierowe w sktadkach/rolkach do dozownikow,
d) Mydto w ptynie,
e) Srodki dezynfekcji,
f) Odswiezacze powietrza tazienkowe w aerozolu,
g) Ptyn do mycia naczyn do pomieszczen socjalnych,
h) Worki na $mieci 35|,
i)  Worki na $mieci 60I,
i) Ptyny do mycia armatury fazienkowej,
k) Ptyny do mycia podtég i Srodki konserwujace linoleum,
[) Ptyny do mycia okien/luster i mebli.
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5)
6)
7)

8)

Srodki, o ktérych mowa w pkt 4 musza by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umozliwiajacych ich weryfikacje.

Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do
$wiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

Wymagana jest obecnoéé¢ przedstawiciela Wykonawcy w celu nadzoru personelu
wykonujacego zamowienie co najmniej 2 razy w miesigcu.

Przewidywany okres realizacji zamdwienia: 07.02.2022r.-06.02.2024r.

Uwagi Zamawiajgcego odnos$nie przedmiotu zamdwienia:

Oferent winien zapoznac¢ sie z nieruchomoscig przed ztozeniem oferty.

Warunki udziatu w postepowaniu:

a)
b)

f)

g)

h)

Oferent

Oferent winien prowadzié zarejestrowang dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie objgtym
przedmiotem zaméwienia. Do oferty nalezy zataczy¢ kopie wpisu do CEIDG lub KRS
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez oferenta nie starsza niz 3-miesigce w
dniu otwarcia ofert.

Oferent winien posiada¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na sume
nie nizszg niz 100.000 zt. Do oferty nalezy zataczy¢ kopie dokumentu
ubezpieczeniowego potwierdzong za zgodnosc z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien mie¢ doswiadczenie w wykonywaniu prac objetych przedmiotem
zaméwienia. Do oferty nalezy zataczyé przynajmniej 3 referencje o prawidtowym
wykonaniu prac odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamdwienia lub kopig takich
referencji poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez oferenta.

Oferent winien dostarczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego nie starsza niz 3-
miesigce wskazujaca, iz cztonkowie organu zarzadzajgcego oferenta i osoby
umocowane do reprezentacji oferenta, nie figuruja w/w. rejestrze.

Ztozenie podpisanego formularza ofertowego jest réwnoznaczne z akceptacja projektu
umowy W sprawie przedmiotowego zamdwienia. Projekt umowy dostepny jest na
stronie internetowej: http://www.word.bydgoszcz.pl .

Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia nie moze przekracza¢ réwnowartosci
130 000 zf netto.

Zgodnos¢ oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym.

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu:

a)

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdw udziatu na podstawie oferty wraz z
dokumentami poswiadczajacymi ich spetnianie na podstawie warunku granicznego —
spetnia/ nie spetnia.

Uwaga: Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdw udziatu w przetargu nie
podlegajq uzupetnieniu po upfywie terminu na skfadanie ofert, za wyjqtkiem wezwari
przez Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia niespetniania chocby jednego warunku udziatu w przetargu,
Zamawiajacy moze odrzucié¢ taka ofertg, co bedzie skutkowaé wykluczeniem z udziatu
w postepowaniu.



V.

VL.

Vil.

a)

b)

a)

b)

c)

Reprezentacja oferenta:

Oferent winien zataczy¢ stosowne petnomocnictwo o ile upowaznienie do reprezentacji
oferenta nie wynika z dokumentéw rejestrowych firmy oferenta.

Brak podpisu oferty przez upowazniong osobe/osoby skutkowaé bedzie niewaznoscia
oferty.

Oferta:

Oferty sporzgdzone zgodnie z wzorem formularza ofertowego dostgpnego na stronie
internetowej pod nastepujgcym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pl wraz z
wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ na adres:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

Al. S. Kard. Wyszynrskiego 54

85-620 Bydgoszcz

(Sekretariat)

do dnia 10.12.2021r. do godziny 10:00.

Oferty ztozone po niniejszym terminie zostang uznane jako niebiorgce udziatu w
niniejszym postepowaniu.

Oferty wraz wymaganymi dokumentami winny by¢ zfozone w nieprzezroczystej
zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Oferta — sprzatanie OT WORD w Inowrocfawiu”.
Oferta winna zawiera¢ cene z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W przypadku
btedu w obliczeniu naleznego VAT Zamawiajgcy wezwie oferenta do korekty chyba, ze
oferta nie zawiera najnizszej ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Odmowa
korekty VAT skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty i wykluczeniem z udziatu w
postepowaniu.

Oferta zachowa swa waznosc do dnia 10.01.2022r.

Z uwagi na panujaca sytuacje epidemiologiczna, Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert na
zamknietym posiedzeniu, przy udziale komisji przetargowej dnia 10.12.2021r. o godz.
10:15.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
powiadomi na piémie o rozstrzygnieciu wszystkich uczestnikdw z podaniem firmy
oferenta oraz zaoferowanej ceny w przypadku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu oraz z
osobna powiadomi o odrzuceniu ofert i wykluczeniu z postepowania oferentow
niespetniajgcych warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zamierza zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamoéwienia z
oferentem, ktérego oferta bedzie zawiera¢ najniisza cene, pod warunkiem, ze spetni
wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania niniejszego zapytania
ofertowego, jak réwniez zmiany lub odwotania warunkéw bez podania przyczyny.
Zamawiajacy powiadomi o zmianach lub odwotaniach na stronie internetowej pod
nastepujacym adresem: http://www.word.bydgoszcz.pl .

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo pozostawienia niniejszego postepowania bez
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VIIL.

wytonienia Wykonawcy oraz bez podania przyczyny.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy, Al. S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, adres e-mail:
sekretariat@word.bydgoszcz.pl , tel. 52-325-8883;
inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewdédzkim Osrodku Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy jest Pan Jakub Kasperek - inspektor ochrony danych, adres
e-mail: iod@word.bydgoszcz.pl, tel. 52-325-8880;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 1 roku od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 1 rok, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych "
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




IX.

Zataczniki stanowiace integralng cze$¢ niniejszego zaméwienia:

1. Projekt umowy.
2. Formularz ofertowy.
3. Zgodna na przetwarzanie danych osobowych.

Kierownik Zama\;fiajqcego

Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zamowienia :

Monika Przybysz-Rudolf tel. 523258807, e-mail: zamowienia @word.bydgoszez.pl

Stawomir Suchomski tel, 523258841, e-mail: suchomski@word.bydgoszcz.pl

Osoba do kontaktu w sprawie wizji lokalnej pomieszczen:

Jarostaw Kopec tel. 523258850 kopec@word.bydgoszcz.pl

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danege administratora lub podmiotu przetwarzajqcego
istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania  nie  moie skutkowaé zmiang  wyniku  postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moie naruszac
integrainosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.



