Nr sprawy: WORD.WAG.220.2.2021
Zafgcznik nr 2
do ogtoszenia o0 zamdwieniu

Projekt umowy

na swiadczenie ustugi sprzatania

zawarta w Bydgoszczy w dniu.......cceeeeeerenneee. roku pomiedzy:

Wojewddzkim Os$rodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszczy z siedzibg w Bydgoszczy,
dziatajgcym pod adresem: Al. S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, postugujacym sie
numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037 reprezentowanym przez:

Andrzej Gross — Dyrektor
zwanym dalej Zamawiajgcym

ssssssasssansssissssissasussnivsivis 2 SIEAZIDG W ousreeersssnseesssssonsssnmsesesnsssarsmssaness
.................................................................. reprezentowanym przez:

L Gicessusversisivimssenssssommonsrinanssensts = susesisessisnsesianssnsssnebssests
zwanym dalej Wykonawca

§1

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi polegajacej na
kompleksowym sprzataniu budynkéw Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
przy Al S. Kard. Wyszyniskiego 54 w Bydgoszczy w dniach roboczych u Zamawiajacego od
poniedziatku do pigtku oraz dodatkowo w jedng sobote miesiaca.

2. Sprzatanie budynkéw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje powierzchnie podtogowe tgcznym
metrazu 2.056m? wyszczegdlnione w wykazie powierzchni pomieszczeri stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy.

3. Ustuga sprzatania budynkéw, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje nastepujgce zobowigzania
Wykonawcy:

1) Zakres czynnoéci:
A. Codzienne sprzgtanie:

a) w pomieszczeniach biurowych/socjalnych — wycieranie biurek, krzeset, mebli, stotow,
parapetéw, odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie na mokro podtég
kafelkowanych lub okrytych linoleum, odkurzanie podtég okrytych wyktadzing
dywanowsa, czyszczenie telefondw, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikdw
niszczarek,

b) sanitariatéw i aneksow kuchennych - sprzatanie polegajagce na myciu armatury
tazienkowej, blatow, szafek, opréznianiu pojemnikéw na $mieci, zamiataniu i myciu
podtdg, oraz myciu glazury sciennej w przypadku zabrudzenia,



c) klatek schodowych - sprzgtanie polegajgce na zamiataniu i myciu schodéw i potpieter
klatek schodowych w uwzglednieniem mycia poreczy i balustrad,

d) sprzatanie polegajace na zamiataniu i myciu podtdg korytarzy oraz holéw/poczekalni z
uwzglednieniem mycia blatéw stolikdw, siedzisk/krzeset i parapetéw, przy czym
sprzatanie podtdg w holu gtéwnym na parterze przy uzyciu maszyny czyszczacej,

e) sal szkoleniowych i sali egzaminéw teoretycznych z uwzglednieniem zamiatania i mycia
podtog, mycia stolikéw, biurek, krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic,

f) mycie drzwi,

g) dezynfekcja zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w zatgczniku nr 7 do umowy przy
czym dezynfekcja sali egzaminacyjnej dodatkowo odbywac sie bedzie co godzina,

h) utrzymanie niezaleznie od pory roku porzadku: przed wejéciem gtéwnym (schody,
podjazd dla niepetnosprawnych) oraz przed wejéciem do Biura Obstugi Klienta,

i) zamykanie rolet na parterze przed godzing 16:00,

j) co godzinna kontrola czystosci i ewentualne sprzatanie sanitariatéw ogélnodostepnych,
holu gtéwnego i poczekalni, udokumentowane podpisem przez osobe dokonujaca
czynnosci na dokumencie stanowigcym zaftgcznik nr 2 do umowy lub podobnym
sporzgdzonym przez Wykonawce. Przy czym ostatnig kontrole i sprzgtanie nalezy
wykona¢ od 15:00 do 16:00.

B. raz w tygodniu:
a) sprzatanie sali konferencyjnej z uwzglednieniem zamiatania i mycia podtég, mycia,
krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic;
C. raz na kwartat;
a) odkurzanie/mycie zaluzji horyzontalnych i wertykalnych;
D. dwa razy do roku:

a) mycie okien;

b) polimeryzacja podtég (budynek administracyjny: hol giéwny, komunikacja, poczekalnie-
275,5m2, budynek egzaminacyjny: poczekalnia-57,9m2)

E. raz wroku:
a) czyszczenie/pranie wyktadzin dywanowych;
F. czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

a) uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikdw na mydfo we wszystkich sanitariatach,

b) usuwanie plam i zabrudzeri z wyktadzin podtogowych,

c) usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

d) odkurzanie i mycie kaloryferéw,

e) czyszczenie elementéw dekoracyjnych i tablic informacyjnych.

f) zamiatanie i mycie podtdg w piwnicy (budynek administracyjny),

g) odkurzanie pétek w sktadnicy akt (budynek administracyjny);

h) dezynfekcja i sprzatanie sal szkoleniowych po kazdym zakoriczonym szkoleniu.

2) czas sprzatania:

a) odbywa sie w czasie pracy pracownikéw administracyjnych w godzinach od 7:00-16:00,

b) odbywact sie bedzie zgodnie z uzgodnionym z Naczelnikiem Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego, harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 6 do umowy.

3) Wykonawca zapewnia na swoj koszt przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy
profesjonalne srodki o bezspornie dobrej jakosci, posiadajgce wszystkie wymagane przez prawo
atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do powszechnego stosowania w
ilosciach niezbednych dla prawidlowego wykonania zaméwienia, w sktad ktérych wchodzg w
szczegolnosci:

a) Dwuwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach ogélnodostepnych,
b) Tréjwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach stuzbowych,

c) Reczniki papierowe celulozowe biate w sktadkach ZZ do dozownikéw,
d) Mydto w ptynie kremowe,



e) Srodki do dezynfekcji,

f) Odswiezacze powietrza tazienkowe w aerozolu,

g) Ptyn do mycia naczyn,

h) Worki na $mieci 35I,

i) Worki na smieci 60,

j) Worki na $mieci 120!,

k) Ptyny do mycia armatury tazienkowe] i dozowniki do muszli klozetowych,

) Ptyny do mycia dogtebnego powierzchni silnie zabrudzonych,

m) Ptyny do mycia podtég i srodki konserwujace linoleum,

n) Srodki czyszczace do wyktadzin dywa nowych,

o) Ptyny/spraye do mycia okien/luster i mebli.
Srodki, o ktérych mowa w pkt 4, muszg by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umozliwiajgcych ich weryfikacje.
Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do $wiadczenia
ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia.
Wykonawca zobowiazuje sig do wykonywania przedmiotu zamdwienia korzystajac z 2-6¢ch oséb
w czasie od 07:00 do 16:00.

§2
Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 29.03.2021r. do dnia
28.03.2022r.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania zaméwienia okreslonego przez §1 niniejszej
umowy;
2) powtarzajacych sie niedoktadnoéci i uchybier, po uprzednim 3-krotnym pisemnym
upomnieniu Wykonawcy.
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem 1-miesiecznego terminu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

§3
Wykonawca przyjmujgc zlecona ustuge do wykonania zobowiazuje sie zarazem do:
1) wykonywania okreslonej w § 1 ustugi z nalezyta starannoicig, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi normami prawnymi oraz przyjetymi przez Zamawiajgcego zwyczajami,

2) stosowania sie do doraznych polecer Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione;j,
3) cyklicznej kontroli jakosci wykonywanych ustug,

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego, o
ktorych dowiedziat sie w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak réwniez do pozostawienia w
stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktérymi z racji wykonywania umowy mégtby
sie zetknac,

5) wykonywania ustugi osobiscie, za pomocg pracownikéw przezeri zatrudnionych,
posiadajacych stosowne uprawnienia do wykonywania czynnoéci okreélonych w umowie
(jezeli s3 wymagane przez przepisy prawne),

6) przestrzegania obowigzujacych przepiséw, w szczegélnoéci w zakresie bezpieczeristwa
przeciwpozarowego, ochrony Srodowiska .

Wykonawca po podpisaniu umowy, najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem wykonywania
umowy przekaze Zamawiajacemu wykaz wszystkich os6b, ktére beda $wiadczyé ustugi sprzatania

3



wraz podstawowymi danymi umozliwiajacymi identyfikacje tych oséb.

Wykonawca zobowiazany jest informowa¢ pisemnie Zamawiajgcego o kazdej zmianie oséb, o
ktérych mowa w ust. 2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania przekazania w kazdym czasie w trakcie trwania
umowy kopii zanonimizowanych dokumentéw potwierdzajacych nawigzanie przez Wykonawce
stosunku pracy z osobami wskazanymi w ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia osobom sprzatajgcym jednolitych strojéw
roboczych oraz wyposazenia ich w imienne identyfikatory.

§4
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez pracownikéw,
Zamawiajgcemu w czasie wykonywania zleconych umowa czynnoéci na zasadach okreélonych w
przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowigzuje sie posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej za wszelkie
szkody mogace wystapi¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy na kwote minimum 150.000,00 zt.
przez caty okres wykonywania zamdwienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 2, przed zawarciem umowy, a w przypadku wygasania tego
ubezpieczenia przed uptywem terminu, na jaki umowa niniejsza jest zawarta, do dostarczenia
Zamawiajgcemu kopii dokumentu potwierdzajacego odnowienie ubezpieczenia z zachowaniem
jego ciggtosci w okresie wykonywania zamdwienia.

§5

Strony ustalaja, ze wynagrodzenie za $wiadczone ustugi objete niniejsza umowa bedzie wynosito:

1) Zryczattowana miesieczna kwota netto  WYNOSI:  weoroosoeioe 21 (stownie
ZHOLYCh: s ).

2) Zryczaftowana miesieczna kwota brutto  wWynosi: ..o, 2L (stownie
ZOLYER i

3) Zryczaftowana warto$¢ netto catodci zamdwienia Wynosi: ... 2. (stownie
ZHOtYCh it ).

4) Zryczattowana warto$¢ brutto przedmiotowej Umowy Wynosi: ............cccceeeeennnennn. 2k (stownie
ZIOtYCh e )

Zaptata naleznosci okreslonej w ust. 1 pkt. 2 dokonywana bedzie na podstawie wystawionej
faktury VAT dotyczacej wykonania zaméwienia z okresu danego miesigca na konto Wykonawcy w
terminie 14 dni od daty wptywu poprawnie wystawionej faktury VAT.

O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony powinny
sie wzajemnie powiadamia¢ na pismie, pod rygorem poniesienia kosztéw zwigzanych z mylnymi
operacjami bankowymi.

Za dzien spetnienia $wiadczenia przez Zamawiajacego przyjmuje sie dzieri obcigzenia jego
rachunku bankowego.

§6
Fakt wykonania ustug okreslonych w § 1 potwierdza Naczelnik Wydziatlu Administracyjno-
Gospodarczego Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona na koniec kazdego miesigca
na formularzu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

Podstawg do zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy beda: .wypetniony zatacznik nr 3, zatacznik nr 2
oraz ze strony Wykonawcy notatka osoby koordynujacej prawidtowo$é wykonywania zaméwienia
z przeprowadzenia czterech kontroli w miesigcu.



§7

1. Wszelkie koszty zwigzane z nabyciem srodkéw niezbednych do wykonywania prac wchodzacych w
zakres niniejszej umowy bedg obcigzaé Wykonawce.

2. Niewykonanie ustugi wynikajgcej z braku $rodkdw o ktérych mowa w ust. 1 podlegaé bedzie karze
okreSlonej w § 9 ust. 5.

§8
Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy na czas obowigzywania niniejszej umowy
pomieszczenia z dostgpem do energii elektrycznej, wody oraz odptywu kanalizacyjnego oraz na
sktadowanie materiatow i sprzetu w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania ustugi.

§9

1. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani s3 do przedstawienia oséb koordynujacych prace
porzadkowe wraz z ich telefonami do kontaktu w tym z numerem telefonu komérkowego oraz
adresami e-mail:
Z ramienia WYKONAWCY: ....ccovvrrerrennineresiesseessssesessssssesssssessssesenaces
Z ramienia ZamaWiajgeB0: .o inui i riresnsiis s sessssnsesssesssssararssssssssas sesens

2. Wykonawca zobowigzuje sie do kontroli jakosci Swiadczonych ustug sprzgtania co najmniej raz w
tygodniu w godz. pomigdzy 12:00 a 14:00 przez osobe koordynujaca z udziatem upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo oceny jakosci $wiadczonych ustug w tym spetnienia
warunku co godzinnej kontroli okreslonej w § 1 ust. 3 lit A punkt g), oraz $rodkéw czystosci,
higienicznych itp. stosowanych przy ich wykonywaniu. Oceny dokonuje Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego lub osoba przez niego upowazniona w obecnosci
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry winien w terminie 4 godzin od wystania zawiadomienia poczta
elektroniczng lub wiadomosci przestanej na podany w § 9 numer telefonu komérkowego, przybyé
na adres siedziby Zamawiajacego. Z czynnosci tej sporzadza sie protokét. Nie przybycie
przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym terminie uprawnia Zamawiajacego do sporzadzenia
protokofu jednostronnie. Wzdr protokotu uchybieri stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

4. W razie zgtoszenia zastrzezeri, co do jakosci $wiadczonych ustug, Wykonawca zobowigzany jest
usungc¢ uchybienia, ktérych dotyczg zastrzezenia w dniu ich zgtoszenia.

5. Kaide stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie utrzymania czystosci i porzadku w danym obiekcie stwierdzone w protokole, o ktérym
mowa w ust. 3, badZ naruszenia postanowieri § 3 ust.1 pkt 4 i pkt 6§ 3 ust. 5 niniejszej umowy
uprawnia Zamawiajgcego do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 400,00 zt.
(stownie: czterysta ztotych), a Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

6. Kaide stwierdzone przez Zamawiajacego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie, o ktorym mowa w ust. 2 oraz ust. 10 uprawnia Zamawiajacego do obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 100,00 zt. (stownie: sto zlotych), a Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

7. Zapfata kary umownej nastgpowac bedzie w formie potrgcenia z wynagrodzenia naleinego
Wykonawcy za wykonane ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode.

8. W przypadku uszkodzenia przez Wykonawce w czasie wykonywania umowy: budynku, jego
elementoéw, instalacji, sprzetu biurowego itp., Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do usuniecia
uszkodzen lub naprawienie szkody w wyznaczonym terminie. Nie usuniecie uszkodzen lub nie
naprawienie szkody w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uprawnia Zamawiajgcego do
usuniecia uszkodzenr lub naprawienia szkody na koszt Wykonawcy.



8.

W przypadku, gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda, poniesiona przez Zamawiajacego
przewyisza zastrzezone w umowie kary umowne, Zamawiajagcy moze zadaC odszkodowania
uzupetniajgcego, przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych - na zasadach ogdlnych.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zastepstwa, w przypadku nieobecnosci jednej z

0s6b sprzatajacych lub do Wykonania ustugi w zastepstwie przez jedng osobe z zachowaniem
warunkow okreslonych w § 1 ust 3 pkt 1) lit. A oraz pkt 2) lit.a.

§10
Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowiazuje sig
do zapewnienia poufnoéci informacji danych osobowych, ktdrych administratorem jest
Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy do ktérych moze mieC dostgp przy
wykonywaniu prac, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac i udostgpniaé
tych danych osobom nieuprawnionym.
Wykonawca, w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad
bezpieczeristwa ochrony danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawg o ochronie danych osobowych i wewngtrznymi
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych obowigzujacych u Zamawiajgcego, ktére
zostaty przedstawione Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony danych
osobowych Zamawiajacemu. Strony zgodnie postanawiajg ze w przypadku naruszenia zasad
achrony danych osobowych przez Wykonawce, Zamawiajacy jest upowazniony do natozenia kary
umownej w wysokosci 10.000 zt. (stownie: dziesiec tysiecy ztotych)
Wykonawca zapewnieni, ze osoby, ktére wykonuja przedmiot umowy zachowajg w tajemnicy
wszelkie dane osobowe, z ktérymi moga sie zetkna¢ w zwigzku z realizacja zamdwienia.
Wymagane jest podpisanie o$wiadczenia o poufnosci stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszej
umowy przed przystgpieniem tych oséb do wykonywania zamowienia.
W terminie 3 dni od zawarcia umowy Wykonawca jako Administrator Danych Osobowych oséb
wykonujacych przedmiot zaméwienia zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu do podpisu
projekt umowy przetwarzania danych osobowych oraz do jej zawarcia.

§11
Umowa moze by¢ rozwigzana za zgodg stron w kazdym czasie.
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, w wyniku ktérej wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego strony nie mogty przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstapi¢ w terminie jednego miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

§12

Wszelkie spory mogacy wynikaé w trakcie realizacji umowy po wyczerpaniu mozliwo$ci polubownego
rozstrzygniecia bedzie rozstrzygac sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8
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§14
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze Stron.
Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki dotaczone do ogtoszenia o przetargy, oferta oraz:
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- Zatacznik nr 1 — Wykaz powierzchni pomieszczen,

- Zatacznik nr 2- Kontrola czystosci

- Zatacznik nr 3 - Potwierdzenie wykonania ustugi;

- Zatgcznik nr 4 — Protokdét uchybien.

- Zatacznik nr 5 — Oéwiadczenie o poufnosci

- Zatacznik nr 6 - Harmonogram pracy

- Zatacznik nr 7 - Wytyczne dotyczace dezynfekcji wraz z zatgcznikami

3.

Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajgcego adresowana bedzie do Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Bydgoszczy na adres Al. S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz i/lub
adres email: sekretariat@word.bydgoszcz.pl

Korespondencja Zamawiajgcego do Wykonawcy adresowana bedzie do
................................................................................................... i/lub adres email: ....ovvciniiinnrnnnne,

Strony zobowigzane sg niezwiocznie powiadomi¢ o zmianie adresu. W przypadku, gdy nie
dopetnig powyzszego obowiazku, korespondencje skierowana listem poleconym na poprzedni
adres uwaza sie za dorgczona.

Osoba upowazniong do reprezentowania Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy jest Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg wiasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgeznik nr 1 do UMOWY NE e see e evne z dnia

Wykaz powierzchni pomieszczen

BUDYNEK ADMINISTRACYINY - PARTER POW. w m?
HOL GEOWNY, KOMUNIKACJA, POCZEKALNIE 275.,5
POMIESZCZENIA BIURA OBSEUGI KLIENTA 78,9
POMIESZCZENIE BIUROWE 11,5
SANITARIATY 28,2
RAZEM 3941
BUDYNEK ADMINISTRACYJINY — I PIETRO POW. w m*
KLATKA SCHODOWA (piwnica do 2. pietra) 39
SANITARIATY 12,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 12,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 172
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 16,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,1
KOMUNIKACJA 20,5
ANEKS KUCHENNY 2,6
RAZEM 201,1
BUDYNEK ADMINISTRACYINY — I PIETRO POW. wm?
KOMUNIKACJA 17,8
SEKRETARIAT 39,3
ANEKS KUCHENNY 3,1
SANITARIATY 13,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 30
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 14,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 13,9
POMIESZCZENIA GOSCINNE 33,7
RAZEM 235,6
BUDYNEK ADMINISTRACYINY — PIWNICA POW. w m?
SKEADNICA AKT 113,9
MAGAZYNKI 124
KOMUNIKACJA 18,6
RAZEM 256,5
BUDYNEK SZKOLENIOWY POW. w m?
SALA WYKLADOWA 2 70,5
SALA WYKLADOWA 3 70,5




POKOJ SOCJALNY EGZAMNINATOROW

33,5

SZATNIA 7.7
POMIESZCZENIE REKREACYJNE 34,2
SANITATRIAT 4,7
KOMUNIKACJA 115,7
SANITARIATY 75
SZATNIA 10,9
RAZEM 4427
BUDYNEK EGZAMINACYJINY — PARTER POW. w m?
KLATKA SCHODOWA (parter do 1. pietra) 28,5
KOMUNIKACJA 11,5
POKOJ EGZAMINATORA NADZORUJACEGO 20,8
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
WC DLA NIEPEENOSPRAWNYCH 4,6
POCZEKALNIA 57,9
POKOJ KOORDYNATORA 28,2
WIATROLAP 43
SALA EGZAMINOW TEORETYCZNYCH 40,3
POKOJ EGZAMINOW SPECJALNYCH 12,1
RAZEM 228,7
BUDYNEK EGZAMINACYJINY — PIETRO POW. wm?®
KOMUNIKACJA 18,5
SALA KONFERENCYJINA 31,2
POMIESZCZENIE GOSPODARCZE 5
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4.6
PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6
WC DAMSKIE 6,4
WC MESKIE 5,9
HOLL 58,9
SALA SZKOLEN 69,4
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0
ZAPLECZE 9.2
RAZEM 270.3
GARAZ SAMOCHODOW OSOBOWYCH POW. w m?
SANITARIAT 8
POMIESZCZENIE SOCJALNE 19
RAZEM 27




Zatgcznik Nr2 do UMOWY DT e serere e sesesesesssenne s z dnia

Kontrola czystosci sanitariatow ogélnodostepnych, holu gtéwnego i poczekalni
MIESIAC

Lp. | DATA GODZINA IMIE | NAZWISKO PODPIS
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Zatgcznik nr 3 do UMOWY NT e z dnia

Potwierdzenie wykonania ustugi

Potwierdzam wykonanie W miesigCu .....ccvvrverrivenanens nastepujacych ustug:

1. sprzatanie obiektu Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
2. mycie okien budynkéw Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

3. mycie (pranie) wyktadzin dywanowych budynkéw Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy

Zgtaszam nastepujace uwagi do wykonanych ustug:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

............................................................................................

Data, podpis
Potwierdzenia dokonuje Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego badz osoba
upowazniona — sktadajgc podpis.
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Zatacznik nr 4 do Umowy Nr i z dnia

Rodzaj uchybienia:

.............................................

* Podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej

* protokét sporzadzono jednostronnie z powodu nieprzybycia przedstawiciela wykonawcy
pomimo wezwania przez zamawiajgcego.

.............................................

Podpis Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr ... z dnia

...........................

(imie i nazwisko) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych (tekst jednolity: Dz. U.
2016 r. poz. 922 z pdin. zm.).

Zobowigzuje sie do:

e zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat/a
dostep w trakcie wykonywania czynnosci zleconych przez Pracodawceg w fizycznym
obszarze przetwarzania, ktorych Administratorem Danych Osobowych jest
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy.

e zglaszania sytuacji (incydentdéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych
bezposredniemu przefozonemu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyiszym zobowigzaniem, moie
by¢ uznane za naruszenie przepiséw karnych ww. Ustawy o ochronie danych osobowych.

..........................................
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Zatacznik nr 6 do Umowy nr ..o, z dnia

HARMONOGRAM PRACY
USLUGI SPRZATANIA
POMIESZCZENIEN WORD BYDGOSZCZ

------------------------------------------

Podpis Wykonawcy
lub osoby upowainionej

Podpis Naczelnika Wydziata Administracyjno-Gospodarczego
lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 7 do Umowy nr ... z dnia

Wiytyczne dotyczace zasad dezynfekcji pomieszczen i sprzgtow w

Wojewédzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Bydgoszezy

W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa Sars-Cov-2, powodujacym chorobg
COVID-19, ustalone zostaly wytyczne dotyczace dezynfekcji pomieszczen oraz sprzgtow w
WORD w Bydgoszczy.

1. Ustalony zostaje harmonogram dezynfekcji pomieszczen 1 sprzgtow :

1. W budynku A — na parterze w korytarzu gldéwnym, w toaletach, dezynfekcja
bedzie przeprowadzana trzy razy w ciggu dnia pracy, w wyznaczonych godzinach,
podlegaty jej beda krzesta, wiaczniki $wiatta, klamki, krany. Zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatgcznik numer 1 (wzor -stosowac odpowiednio).

2. Na pierwszym pietrze budynku A w czgéci administracyjnej, dwukrotnie w ciagu
dnia, w ustalonych godzinach, dezynfekcji podlegaly bgda porgeze, klamki od
pomieszczen biurowych, wigczniki $wiatta, dystrybutor kluczy. Zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatgcznik numer 2 (wzor -stosowaé odpowiednio).

3. Na drugim pietrze budynku A w czgsci administracyjnej, dwukrotnie w ciggu
dnia, w ustalonych godzinach, dezynfekcji podlegaly bgdg porgcze, klamki od
pomieszczei biurowych, wiaczniki S$wiatta. Zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik numer 2(wzor -stosowaé odpowiednio).

4. W budynku B — dezynfekcji podlega¢ bedg, dwukrotnie w ciggu dnia, w
ustalonych godzinach toalety, krany, klamki, wigczniki swiatla, natomiast sale
szkoleniowe kazdorazowo po  zakonczonym  szkoleniu. Zgodnie z
harmonogramem stanowiacym zatgcznik numer (wzor -stosowac odpowiednio).

5. W pomieszczeniu Biura Obstugi Klienta, dezynfekcja bedzie przeprowadzana trzy
razy w ciggu dnia pracy, w wyznaczonych godzinach, podlegaty jej bedag krzesta,
whaczniki éwiatta, klamki od pomieszczen biurowych oraz stanowiska obshugi
klienta. Zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik numer 4 (wzdr -
stosowac odpowiednio).

6. W budynku C - w poczekalni na egzamin, w toaletach, w pokoju losowan
egzaminow, dezynfekcja bedzie przeprowadzana trzy razy w ciagu dnia pracy, w

wyznaczonych godzinach, podlegaly jej bedg stanowiska komputerowe, krzesta,
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wlaczniki $wiatlta, klamki od pomieszczen biurowych, krany. Zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zalacznik numer 5(wzoér -stosowac odpowiednio).
W budynku C — w sali egzaminow teoretycznych, dezynfekcji beda podlegaly
stanowiska komputerowe po kazdym zakonczonym egzaminie lacznie z
wlacznikami §wiatla oraz klamkami, ogolna dezynfekcja co godzina.

Czynnosci przeprowadzane trzykrotnie w ciggu dnia bedg przeprowadzane w
godzinach 7°°-8%; 10%%-11%; 14%-14%° | Przeprowadzenie tych czynno$é, bedzie
potwierdzone podpisem w zalgcznikach do harmonogramu.

Czynnosci przeprowadzane dwukrotnie w ciggu dnia bedg przeprowadzane w
godzinach  7°°-8%;  10°°-11%°,  Przeprowadzenie tych czynno$é, bedzie

potwierdzone podpisem w zalacznikach do harmonogramu.
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Wazér
Zatgcznik

nr

1/2/3/4/5*

*stosowac odpowiednio

DATA

GODZINA

PODPIS - POTWIERDZENIE WYKONANNYCH
CZYNNOSCI Z HARMONOGRAMU

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30

7-30/ 8-00

10-30/11-00

14-00/14-30
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