Nr sprawy: WORD.WAG.220.1.2019

Zatgcznik nr 1
do ogtoszenia o przetargu

Projekt umowy

na Swiadczenie ustugi sprzatania
zawarta w Bydgoszczy w dniu......v..onnooo roku pomiedzy:

Wojewédzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszczy : siedzibg w Bydgoszczy,
dziatajagcym pod adresem: Al S. Kard. Wyszyriskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, postugujacym sie
numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037 reprezentowanym przez:

Andrzej Gross — Dyrektor
zwanym dalej Zamawiajgcym

a
.......................................................................................... Z siedzibg w
.................................................................. reprezentowanym przez:

| T T O
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§1

1 do niniejszej umowy.
3. Ustuga sprzatania budynkéw, o ktdrej] mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace zobowigzania
Wykonawcy:
1) Zakres czynnoéci:
A.Codzienne sprzatanie (dni robocze):

a) w pomieszczeniach biurowych/socjalnych — Wycieranie biurek, krzeset, stotow,
parapetdw, odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie na mokro podtég
kafelkowanych lub okrytych linoleum, odkurzanie podtog okrytych wyktadzing
dywanowa, czyszczenie telefondw, opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz pojemnikdw
niszczarek,



3)

b) sanitariatéw i anekséw kuchennych - sprzatanie polegajace na myciu armatury
tazienkowej, blatéw, szafek, opréznianiu pojemnikéw na $émieci, zamiataniu i myciu
podtog, oraz myciu glazury $ciennej w przypadku zabrudzenia,

c) klatek schodowych — sprzatanie polegajgce na zamiataniu i myciu schodéw i potpieter
klatek schodowych w uwzglednieniem mycia poreczy i balustrad,

d) sprzatanie polegajgce zamiataniu i myciu podtég korytarzy oraz holléw/poczekalni z
uwzglednieniem mycia blatéw stolikow, siedzisk/krzeset i parapetéw,

e) sal szkoleniowych i sali egzaminéw teoretycznych z uwzglednieniem zamiatania i mycia
podtog, mycia stolikéw, biurek, krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic,

f) mycie przeszklonych drzwi,

g8) co godzinna kontrola i sprzgtanie w przypadku koniecznogci, sanitariatow
ogdlnodostepnych, hollu gtéwnego i poczekalni,

B. razw tygodniu:
a) sprzatanie sali konferencyjnej z uwzglednieniem zamiatania i mycia podtdg, mycia,
krzeset, parapetéw i odkurzeniu tablic;
C. razna miesigc:
a) zamiatanie i mycie podtég w piwnicy (budynek administracyjny),
b) odkurzanie pétek w sktadnicy akt (budynek administracyjny);
D. razna kwartat:
a) odkurzanie/mycie zaluzji horyzontalnych i wertykalnych;
E. dwa razy do roku:
a) mycie okien;
F. razw roku:
a) czyszczenie/pranie wykfadzin dywanowych;
G. czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

a) uzupetnienie papieru toaletowego, dozownikéw na mydto we wszystkich sanitariatach

b) usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin podtogowych,

¢) usuwanie zabrudzen na drzwiach i meblach,

d) odkurzanie i mycie kaloryferdéw,

e) czyszczenie elementdw dekoracyjnych i tablic informacyjnych.

czas sprzatania dotyczacy:

a) pomieszczen biurowych odbywa sie w czasie pracy pracownikéw administracyjnych w
godzinach od 07:00 do 15:00 z zastrzezeniem lit. b-d,

b) sprzatanie tazienek ogélnodostepnych, hollu gtéwnego i klatki schodowej budynku
administracyjnego w godzinach od 07:00 do 08:00,

c) sprzatanie 2. pietra budynku administracyjnego w godzinach od 08:00 do 09:00,

d) sprzatanie biura obstugi klienta i toalet biura w godzinach od 15:00 do 16:00,

e) ciggow komunikacyjnych (korytarze, holle/poczekalnie, klatki schodowe) po godzinach
pracy pracownikéw administracyjnych a w razie potrzeby réwniez w trakcie godzin pracy
pracownikdw administracyjnych,

f) w przypadku zmiany czasu pracy pracownikéw zamawiajgcego ulegnie zmianie czas
sprzatania obiektu,

Wykonawca zapewnia na swodj koszt przy $wiadczeniu ustugi bedgcej przedmiotem umowy
profesjonalne $rodki o bezspornie dobrej jakodci, posiadajgce wszystkie wymagane przez prawo
atesty, badania, itp., dopuszczajace je do obrotu i uzycia do powszechnego stosowania w
ilosciach niezbednych dla prawidtowego wykonania zamowienia, w sktad ktérych wchodzg w
szczegblnosci:

a) Dwuwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach ogdlnodostepnych,

b) Tréjwarstwowy papier toaletowy w sanitariatach stuzbowych,

¢) Reczniki papierowe celulozowe biate w sktadkach ZZ do dozownikdéw,

d) Mydto w ptynie kremowe,

e) Srodki dezynfekgiji,
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f) Odswiezacze powietrza fazienkowe w aerozolu,
g) Ptyn do mycia naczyn,
h) Worki na smieci 35,
i) Worki na Smieci 60,
j) Worki na $mieci 120,
k) Ptyny do mycia armatury tazienkowej i dozowniki do muszli klozetowych,
I) Ptyny do mycia dogtebnego powierzchni silnie zabrudzonych,
m) Ptyny do mycia podtdg i srodki konserwujgce linoleum,
n) Srodki czyszczace do wyktadzin dywanowych,
o) Ptyny/spraye do mycia okien/luster i mebili.
5) Srodki, o ktérych mowa w pkt 4, muszg by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach
umozliwiajgcych ich weryfikacje.
6) Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie zaopatrzenie i sprzet niezbedny do $wiadczenia
ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia.
7)  Wykonawca zobowiazuje sie do wykonywania przedmiotu zamdwienia korzystajac z 2 oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w wymiarze 8 godzin dziennie dla kazdej osoby w
czasie od 07:00 do 15:00 dla jednej osoby i od 08:00 do 16:00 dla drugiej osoby.

§2
Czas trwania umowy
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 01.02.2019r. do dnia 31.01.2020r.
2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania zaméwienia okre$lonego przez §1 niniejszej
umowy;
2) powtarzajgcych sie niedokfadnosci i uchybiei, po uprzednim 3-krotnym pisemnym
upomnieniu Wykonawcy.
3. Kazda ze Stron moZe wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1-miesiecznego terminu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

§3
Obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca przyjmujac zlecong ustuge do wykonania zobowiazuje sie zarazem do:
1) wykonywania okreslonej w § 1 ustugi z nalezyta starannoscia, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi normami prawnymi oraz przyjetymi przez Zamawiajgcego zwyczajami,

2) stosowania sie do doraznych polecen Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej,
3) cyklicznej kontroli jakosci wykonywanych ustug,

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnoéci Zamawiajgcego, o
ktorych dowiedziat sie w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak réwniez do pozostawienia w

stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktérymi z racji wykonywania umowy mégtby
sie zetknac,

5) wykonywania ustugi osobiscie, za pomocg pracownikdw przezen zatrudnionych,
posiadajgcych stosowne uprawnienia do wykonywania czynnoéci okreélonych w umowie
(jezeli s3 wymagane przez przepisy prawne),

6) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnoéci w zakresie bezpieczenstwa
przeciwpozarowego, ochrony srodowiska .

2. Wykonawca po podpisaniu umowy, najpézniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem wykonywania
umowy przekaze Zamawiajacemu wykaz wszystkich os6b, ktére beda $wiadczyé ustugi sprzatania
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wraz podstawowymi danymi umozliwiajgcymi identyfikacje tych osob.

Wykonawca zobowiazany jest informowaé pisemnie Zamawiajgcego o kazdej zmianie oséb, o
ktérych mowa w ust. 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przekazania w kazdym czasie w trakcie trwania
umowy kopii zanonimizowanych dokumentéw potwierdzajacych nawigzanie przez Wykonawce
stosunku pracy z osobami wskazanymi w ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia osobom sprzatajgcym  jednolitych strojéw
roboczych oraz wyposazenia ich w imienne identyfikatory.

§4

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wszelkie szkody wyrzadzone przez pracownikéw,
Zamawiajagcemu w czasie wykonywania zleconych umowa czynnosci na zasadach okreslonych w
przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowigzuje sie posiadaé ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie
szkody mogace wystgpi¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy na kwotg minimum 150.000,00 zt.
przez caty okres wykonywania zamdwienia.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé Zamawiajgcemu kopie dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 2, przed zawarciem umowy, a w przypadku wygasania tego
ubezpieczenia przed uptywem terminu, na jaki umowa niniejsza jest zawarta, do dostarczenia
Zamawiajgcemu kopii dokumentu potwierdzajgcego odnowienie ubezpieczenia z zachowaniem
jego ciggtosci w okresie wykonywania zaméwienia.

§5
Wartos¢ ustugi oraz ptatnosci
Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za $wiadczone ustugi objgte niniejsza umowa bedzie wynosito:

1) Zryczattowana miesieczna kwota netto WYNOSE: vt ceeeee s zt.  (stownie
ZHOtYCh e ).

2) Zryczattowana miesieczna kwota brutto WYNOSIE e s zt.  (stownie
ZOtYChiu e e ).

3) Zryczattowana warto$¢ netto catoéci zamdwienia WYNOSI! oevvvrrirnnvrereeie s zt. (stownie
ZHOtYCh: e ).

4) Zryczattowana warto$¢ brutto przedmiotowej UMOWY WYNOSI: ...oveeveveveeererevon, zt. (stownie
ztotycChr e, ).

Zaptata naleznosci okre$lonej w ust. 1 pkt. 2 dokonywana bedzie na podstawie wystawionej
faktury VAT dotyczacej wykonania zamdéwienia z okresu danego miesigca na konto Wykonawcy w
terminie 14 dni od daty wptywu poprawnie wystawionej faktury VAT.

O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony powinny
sig wzajemnie powiadamia¢ na piémie, pod rygorem poniesienia kosztéw zwigzanych z mylnymi
operacjami bankowymi.

Za dzien spetnienia $wiadczenia przez Zamawiajgcego przyjmuje sie dzien obcigzenia jego
rachunku bankowego.

§6
Fakt wykonania ustug okreélonych w § 1 potwierdza Naczelnik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona na koniec kazdego miesigca.

Potwierdzenia dokonuje na formularzu, ktérego wzér stanowi Zafgcznik nr 3 do umowy.
Potwierdzenia wykonania ustugi beda podstawg do zaptaty wynagrodzenia wykonawcy.



§7
Wszelkie koszty zwigzane z nabyciem $rodkéw niezbgdnych do wykonywania prac wchodzacych w
zakres niniejszej umowy beda obcigza¢ Wykonawce.

§8
Obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepnié¢ Wykonawcy na czas obowigzywania niniejszej umowy
pomieszczenia z dostgpem do energii elektrycznej, wody oraz odptywu kanalizacyjnego oraz na
sktadowanie materiatéw i sprzetu w zakresie niezbgdnym do nalezytego wykonania ustugi.

§9
Nadzér nad wykonaniem Umowy
1. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzani sq do przedstawienia oséb koordynujacych prace
porzadkowe wraz z ich telefonami do kontaktu oraz adresami e-mail:
Z ramienia Wykonawcy:

2. Wykonawca zobowigzuje sie do kontroli jakosci $wiadczonych ustug sprzatania ............ razfly w
tygodniu w godz. pomiedzy 12:00 a 14:00 przez osobe koordynujgcg z udziatem upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo oceny jakosci $wiadczonych ustug, oraz érodkéw czystosci,
higienicznych itp. stosowanych przy ich wykonywaniu. Oceny dokonuje Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego lub  osoba przez niego upowazniona w obecnodci
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry winien w terminie 4 godzin od wystania zawiadomienia poczty
elektroniczng przybyé na adres siedziby Zamawiajacego. Z czynnosci tej sporzadza sie protokét.
Nie przybycie przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym terminie uprawnia Zamawiajgcego do

sporzgdzenia protokotu jednostronnie. Wzdr protokotu uchybien stanowi Zatgcznik nr 4 do
umowy.

4. W razie zgtoszenia zastrzezen, co do jakogci $wiadczonych ustug, Wykonawca zobowigzany jest
usungc uchybienia, ktérych dotycza zastrzezenia w dniu ich zgtoszenia.

5. Kaide stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie utrzymania czystosci i porzadku w danym obiekcie stwierdzone w protokole, o ktérym
mowa w ust. 3, bgdZ naruszenia postanowien § 3 ust.1 pkt 4 i pkt 6 i ust. 5 niniejszej umowy
uprawnia Zamawiajgcego do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokoéci 200,00 zt.
(stownie: dwiescie ztotych), a Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia tej kary.

6. Kazde stwierdzone przez Zamawiajgcego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
zakresie, o ktérym mowa w ust. 2, uprawnia Zamawiajgcego do obcigzenia Wykonawcy karg

umowng w wysokosci 50,00 zt. (stownie: piecdziesiat ztotych), a Wykonawca zobowigzany bedzie
do zaptacenia tej kary.

7. Zaptata kary umownej nastepowac bedzie w formie potracenia z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za wykonane ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode.

8. W przypadku uszkodzenia przez Wykonawce w czasie wykonywania umowy: budynku, jego
elementdéw, instalacji, sprzetu biurowego itp., Zamawiajacy wezwie Wykonawce do usuniecia
uszkodzen lub naprawienie szkody w Wyznaczonym terminie. Nie usuniecie uszkodzer lub nie
naprawienie szkody w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uprawnia Zamawiajacego do
usuniecia uszkodzen lub naprawienia szkody na koszt Wykonawcy.

9. W przypadku, gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda, poniesiona przez Zamawiajacego
przewyzsza zastrzezone w umowie kary umowne, Zamawiajagcy moze zgda¢ odszkodowania
uzupetniajacego, przewyzszajacego wysokoéé kar umownych - na zasadach ogélnych.



§10

Ochrona danych osobowych
Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowiazuje
sie¢ do zapewnienia poufnosci informacji danych osobowych, ktorych administratorem jest
Wojewddzki Os$rodek Ruchu Drogowego w Bydgoszczy do ktorych moze mie¢ dostep przy
wykonywaniu prac, a w szczegdlnoéci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniaé i
udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym.
Wykonawca, w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania
zasad bezpieczeristwa ochrony danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawg o ochronie danych
osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych
obowigzujgcych u Zamawiajgcego, ktére zostaty przedstawione Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony
danych osobowych Zamawiajgcemu. Strony zgodnie postanawiajg ze w przypadku naruszenia
zasad ochrony danych osobowych przez Wykonawce, Zamawiajgcy jest upowazniony do
natozenia kary umownej w wysokoéci 10.000 zt. (stownie: dziesig¢ tysiecy ztotych)
Wykonawca zapewnieni, ze osoby, ktére wykonujg przedmiot umowy zachowaja w tajemnicy
wszelkie dane osobowe, z ktérymi mogg sie zetknaé¢ w zwigzku z realizacjg zaméwienia.
Wymagane jest podpisanie oéwiadczenia o poufnosci stanowigcym zatacznik nr 8 do
niniejszej umowy przed przystgpieniem tych oséb do wykonywania zamdwienia.

§11
Postanowienia koricowe

Umowa moze by¢ rozwigzana za zgodg stron w kazdym czasie.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, w wyniku ktérej wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego strony nie mogty przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze od umowy odstapi¢ w terminie jednego miesigca od powziecia wiadomoéci o powyzszych
okolicznosciach.

§12

Wszelkie spory moggcy wynikaé w trakcie realizacji umowy po wyczerpaniu mozliwosci polubownego
rozstrzygnigcia bgdzie rozstrzygaé sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

§14

1. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze Stron.

2.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

- Zatacznik nr 1 — Wykaz powierzchni pomieszczen;

- Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;

- Zataeznik nr 3 — Potwierdzenie wykonania ustugi;

- Zafacznik nr 4 - Protokét uchybien.

- Zafacznik nr 5 - Zarzadzenie Dyrektora Zamawiajacego nr 19/2018 z dnia 27.11.2018r.
- Zatacznik nr 6 — Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

- Zataceznik nr 7 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych



- Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie o poufnosci

3.

Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajgcego adresowana bedzie do Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Bydgoszczy na adres Al. S. Kard. Wyszyniskiego 54, 85-620 Bydgoszcz i/lub
adres email: sekretariat@word.bydgoszcz.pl

Korespondencja Zamawiajgcego do Wykonawcy adresowana bedzie do
................................................................................................... i/lub adres email: v.o.eeveeveeveee e,

Strony zobowigzane sg niezwtocznie powiadomi¢ o zmianie adresu. W przypadku, gdy nie
dopetnig powyzszego obowigzku, korespondencije skierowang listem poleconym na poprzedni
adres uwaza sie za doreczona.

Osobg upowazniong do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy jest Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg wtasciwe przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 1 do UMOWY NI vt e 4o 111 [——— 2019r.

Wykaz powierzchni pomieszczen

HOLL GEOWNY,

KOMUNIKACJA, POCZEKALNIE 275,5

POMIESZCZENIA BIURA OBSELUGI KLIENTA 78,9

POMIESZCZENIE BIUROWE 11,5
SANITARIATY

BU DMI] ACY. PIETRO
KLATKA SCHODOWA (piwnica do 2. pietra

SANITARIATY 12,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 12,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 16,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 15,1
KOMUNIKACJA 20,5

KOMUNIKACJA 17.8

SEKRETARIAT 39,3
ANEKS KUCHENNY 3,1
SANITARIATY 13,1
POMIESZCZENIE BIUROWE 19,2
POMIESZCZENIE BIUROWE 30
POMIESZCZENIE BIUROWE 17,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 33,3
POMIESZCZENIE BIUROWE 14,6
POMIESZCZENIE BIUROWE 13,9
POMIESZCZENIA : 33,7

SKEADNICA AKT
MAGAZYNKI
KOMUNIKACJA




SALA WYKEADOWA 2

SALA WYKEADOWA 3

POKOJ SOCJALNY EGZAMNINATOROW

SZATNIA

POMIESZCZENIE REKREACYJNE

SANITATRIAT

KOMUNIKACJA

SANITARIATY

SZATNIA

KLATKA SCHODOWA (parter do 1, pictra)

28.5
KOMUNIKACJA 11,5
POKOJ EGZAMINATORA NADZORUJACEGO 20,8
PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6
PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6

WC DAMSKIE 6,4

WC MESKIE 5,9

WC DLA NIEPEENOSPRAWNYCH 4.6
POCZEKALNIA 57,9
POKOJ KOORDYNATORA 28,2
WIATROLAP 43

SALA EGZAMINOW TEORETYCZNYCH 40,3

POKOJ EGZAMINOW SPEC

KOMUNIKACJA

18,5

SALA KONFERENCYINA 31,2
POMIESZCZENIE GOSPODARCZE 5

PRZEDSIONEK WC DAMSKIEGO 4,6

PRZEDSIONEK WC MESKIEGO 3,6

WC DAMSKIE 6,4

WC MESKIE 59

HOLL 58,9

SALA SZKOLEN 69,4

POMIESZCZENIE BIUROWE 19,6

POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0

POMIESZCZENIE BIUROWE 19,0

ZAPLECZE




Zatacznik nr 3 do Umowy nr z dnia ..ceccereneneens 2019 1.
- Wz6r potwierdzenia wykonania ustugi

Potwierdzenie wykonania ustugi

Potwierdzam wykonanie w miesiact ..................... nastepujacych ustug:

1. sprzatanie obiektu Wojewoédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy
2. mycie okien budynkéw Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

3. mycie (pranie) wykladzin dywanowych budynkéw Wojewédzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy

Zglaszam nastepujgce uwagi do wykonanych ustug;

Data, podpis
Potwierdzenia dokonuje Naczelnik Wydziatu Adrm'njstracyjno-Gospodarczego badz osoba
upowazniona - sktadajac podpis.
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ............... zawartej w dniu ...................... 2019r. - wzér
protokotu uchybien

PROTOKOL UCHYBIEN
zdnia .ceeeveivnnneennnnnnnnn,

Rodzaj uchybienia:

=

* Podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej

¥ Protokét sporzadzono jednostronnie z powodu nieprzybycia przedstawiciela wykonawcy
pomimo wezwania przez zamawiajgcego.

Podpis Naczelnika Wydziatu Admimsh‘acyjno-Gospodarczego
lub osoby upowaznionej
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Zatgeznik nr8do Umowy nr......ooooevveeeenes zdnia..........o. e eee ... 2019r.

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczgcych ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.).

Zobowigzuje sie do:

zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat/a dostep w
trakcie wykonywania czynno$ci zleconych przez Pracodawce w fizycznym obszarze
przetwarzania, ktdrych Administratorem Danych Osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy.

zgtaszania sytuacji (incydentéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych
bezposredniemu przetozonemu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postgpowanie sprzeczne z powyzszym zobowigzaniem, moze byé
uznane za naruszenie przepisow karnych ww. Ustawy o ochronie danych osobowych.
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Zarzadzenie Nr 19 /2018 z dnia 27 listopada 2018 roku
Dyrektora Wojewddzkiego O$rodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy

W sprawie rozkladu czasu pracy w 2019 roku

Na podstawie Art. 104' § 1 i Art. 1042 § 2 i Art.150 Kodeksu Pracy, § 4 ust. 1, § 5ust. 1 pkt
1, pkt 6, § 5 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego WORD w Bydgoszczy, § 1 ust. 1, § 15 ust.
1 Regulaminu Pracy Woj ewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Bydgoszczy zarzadzam, co
nastepuje:
§ 1.
1. Dni:

a. 02 maja 2019r (czwartek)

b. 21 czerwca 2019r (piatek)

c. 16 sierpnia 2019r (pigtek)

d. 24 grudnia 2019r (wtorek)

dniami wolnymi od pracy dla wszystkich pracownikéw Woj ewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy.

2. Odpracowanie dni wolnych nastapi:

a. zadzien 02 maja 2019r w dniu 11 maja 2019r (sobota)
b. zadzien 21 czerwca 2019r w dniu 8§ czerwca 2019r (sobota)
¢. zadzien 16 sierpnia 2019r w dniu 10 sierpnia 2019r (sobota)
d. zadzien 24 grudnia 2019r w dniu 14 grudnia 2019r (sobota)

§ 2.
Informuje, ze wymiar czasu pracy w trzymiesiecznym okresie rozliczeniowym w 2019r. wyniesie:
Kwartat Wymiar czasu pracy
I kwartat 2019r 504 h
IT kwartat 2019r 488 h
III kwartat 2019r 520 h
IV kwartat 2019r 496 h
Razem 2019r 2008 h
§ 4.

1. Zarzadzam podanie tresci Zarzgdzenia do dnia 15.12.2018r.

2. Za realizacj¢ Zarzadzenia odpowiadajg naczelnicy komérek organizacyjnych, kierownik
oddziatu terenowego, koordynatorzy, pracownicy samodzielnych stanowisk. Zobowigzuje
ww. do poinformowania podlegtych pracownikéw o dniach wolnych od pracy, zasadach
odpracowania oraz do zamieszczenia stosownej informacji dla interesantdw.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 6
do umowy

Imie i nazwisko

Funkcja w organie

Zgody na przetwarzanie danych osobowych

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
przez Wojewédzkim OS$rodkiem Ruchu Drogowego w Bydgoszezy z siedzibg w
Bydgoszezy, dziatajacym pod adresem: Al. S. Kard. Wyszyfiskiego 54, 85-620 Bydgoszcz,
postugujgcym si¢ numerem NIP 554-21-70-830 i numerem Regon 091631037

2. Podaj¢ dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze s3 one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) si¢ z trescia klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tredci swoich danych i prawie ich

poprawiania.

.....................................
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Zafacznik nr 7
do umowy

Informacija o przetwarzaniu danych osobowych

wykonawcéw/podwykonawcéw bedacych osobami fizycznymi

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 115z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Bydgoszczy, Al. S. Kard. Wyszyniskiego 54, 85-620 Bydgoszcz, adres e-mail:
sekretariat@word.bydgoszcz.pl, tel. 52-325-8883;

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Oérodku Ruchu Drogowego
w Bydgoszczy jest Pan Jakub Kasperek — inspektor ochrony danych, adres

e-mail: iod@word.bydgoszcz.pl, tel. 52-325-8880;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 1 roku od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

Czas trwania umowy przekracza 1 rok, okres przechowywania obejmuje caty czas

trwania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w

art. 18 ust. 2 RODO ***;



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— Wwzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie Jjest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz Jego zafgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.



